Szamlakészités a SPRINT programmal

A jelen dokumentacio leiras a 2016. januar 1 utan kiadott SPRINT programmal végezhetd
szamlakészitéshez.

A dokumentacio nem tartalmazza a SPRINT program telepitési médjait
hasznalatbavételének lehetséges Iépéseit, a program logikai- és menurendszerének,
valamint a sztenderd funkciok alkalmazasanak leirasat. Ezekrél részletes leirasok a
http://www.cobrasprint.hu/support.html internetes cimen allnak rendelkezésre.

A Sprint program a szamlazason kivul egyéb gazdasagi feladatok végzésére is alkalmas.
Alkalmas

— partnerek (vevok, szallitok tgyndkok és egyéb partnerek) adatainak
nyilvantartasara,

— értékesitésre kerul6 termékek nyilvantartasara,
— naprakész raktari konyvelés vezetésére, és
— a kiallitott szamlak kiegyenlitésének nyilvantartasara.

Az ezen feladatok végzéséhez tartozo felhasznaldi leirasok szintén a
http://www.cobrasprint.hu/support.html internetes cimen talalhatdk, ahol a program
folyamatos fejlesztése soran bekovetkezett valtozasok alapjan a program fejlesztéje
(Intelix Bt.) a leirasokat folyamatosan karbantartja.

A program 2016. januar 1-t6l érvényes valtozata biztositja a program hasznalatara jogosult
részére a szamlazasra vonatkozo érvényes torvények és rendeletek betartasat.

Ehhez nyujt segitséget a jelen dokumentacio.

Bejelentési kotelezettség

A vonatkoz6 rendelet bejelentési kotelezettséget ir el a szamlazoé programot hasznalo
adozo részére.

A bejelentési kotelezettséghez a szlikséges adatokat a programhasznalati jogosultsag
vasarlasakor rogzitett adatok biztositjak, ami a program hasznalata soran kiolvashato,
részben a szamlazas soran hasznalt SPRINT program ablakabdl inditva a
Tamogatas/Névjegy menupontot, a menlpont hatdsara megnyild ablakbdl, és részben a
http://www.cobrasprint.hu/ngm_form.html lapot megnyitva, ahonnan kimasolhato a
program fejleszt6jének és forgalmazoéjanak adata.

A bejelentési kotelezettséghez szukséges program név, azonositd és érveényes
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hasznalata.
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A jelen mintan lathaté

A program neve: Cobra Sprint

A program azonositoéja: 1436




A program beszerzésének idépontja (Regisztracios datum): 2013.02.04.

(Az Altalanos mintacég a 1436 azonositéval rendelkezé Cobra Sprint programot a
Regisztraciés datum idépontjatdl kezdédéen hasznalhatja szamla kiallitashoz, tehat a
Programhasznalat kezdete a regisztracios datumot megel6z6 datum nem lehet.)

A http://www.cobrasprint.hu/ngm_form.html lapon olvashat6 a program gyarto és
forgalmazé adatai:

A szoftver fejlesztéje Intelix Bt. Adoszam: 21528264-3-13

A szoftver forgalmazdoja Cobra Computer Kft. Adészam: 12103519-2-41

A jelen dokumentacié felhasznalasa

A dokumentacio elsb fejezete tartalmazza a szamlakészités elkezdéséhez sziikséges
alapadat felvételezések maodjat, és a lehetséges paraméterbeallitasokat, melyek a
normal-, egyszerUsitett- és proforma szamlakészitéshez szikséges alapvetd el6készitési
munkak.

Ennek megfeleléen, ebben a fejezetben a programbdl indithatd, ritkan hasznalatos, de a
szamlakészités érdekében nagyon fontos menupontokrdl lesz szo.

Az éles szamlakészités elkezdése el6tt az itt leirt beallitasi-paraméterezési lehetéségeket
at kell tanulmanyozni, és mindenki a céljainak megfelel6en kell, hogy alkalmazza.

Ismertetésre kerulnek olyan menupontok is, amelyekben végrehajthato beallitasok késébb
is elvégezhetbk, amikor kiderll, hogy szlikségesek, de egy részik olyan, ha elmaradnak
az ott végrehajthato alapadat felvételezések és beallitasok, akkor az megakadalyozza a
szamlakészitést, vagy csak hibas szamla lesz készithetd.

A masodik fejezet leirds a szamlakészités végzéséhez, az elkészitett szamlakbdl
lehetséges lekérdezések inditasahoz.

A harmadik fejezet bemutatja a SPRINT program altal biztositott lehetéségek
kihasznalasaval torténé szamlazast, ami gyorssa és kényelmessé teheti a szamlazast.

A negyedik fejezet leirds azok részére, akik a szamlazoé program segitségével allitanak ki
szamlahoz hasonlé adattartalommal, nem konyvelendd, adougyi vonzattal nem rendelkez6
szallitdlevelet vagy proforma szamlat.

Az otodik fejezet ritkan eléforduld miveletek végrehajtasahoz tartalmaz leirast.

Ezek els6 soron a rendszergazda szempontjabdl nélkulozhetetlenek.

1. Szamlazas elokészitése

Vev6 részere szamlakiallitas csak érvényes jogosultsaggal rendelkezé programmal
végezhetd.

Az els6 szamla kiallitasa el6tt Iétre kell hozni azokat az adatokat amelyek a szamlakiallitas
alapfeltételei.

llyen adatok példaul a sajat cég adatai, bank adatok, devizanemek, szamlatipusok,
szamlaallomanyok, stb.


http://www.cobrasprint.hu/ngm_form.html

Ezeket az adatokat tobbnyire csak egyszer, az indulaskor kell roégziteni, vagy ha
valamilyen valtozas kdvetkezik be (cég neve, cime, bankvaltas, évvaltas, stb.), vagy
amikor szukségesse valik egy Uj devizanem, szamlaallomany (Szamlatdomb) alkalmazasba
vétele.

Az adatok rogzitéséhez a mentpontok egy része, mint a Sajat cég neve, cime és a
kuldénboz6 allomanyok (tdombok) létrehozasara alkalmas menupontok ki vannak vezetve a
féablak grafikus menujébe is, de vannak menlpontok, amelyek csak a Navigator

oszlopbdl a Sprint ikon melletti kis haromszdg jelre Serint kattintva a lenyilé menibdl
valasztva indithatok. Az igy megnyithaté mentre hivatkozas a tovabbiakban Fémendi.

A lenyil6 menuben a négy utols6 menupont, az Alap adatok, Listak, Beallitasok és
Karbantartas, gy(jtémenik, amit jelez a menl megnevezések melletti kis haromszog is.
Ezek barmelyikét kijelOlve, lathatova valik a tovabbi bontas, illetve az adott gydjtbmenuhoz
tartozo indithaté menupontok.

Az alabbi abran az Alap adatok gytijtémenu van kijeldlve, igy annak a tovabb bontasa
lathatd, de hasonléan megnyilik a Beallitasok vagy Karbantartas gydjtémenu, ha arra
iranyitédik a kijelolés.

(Az Alap adatok alabontasaként megjelené menupontok tdbbsége szorosan kapcsolddik
a szamlakészitéshez egy kisebb része viszont nem kapcsolodik kdzvetlenll a
szamlakészitéshez, ezért azok részletes leirasa a jelen dokumentacionak nem része.)
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1.01 Sajat cég adatainak rogzitése

A sajat cég adatok rogzitése elvégezhetd a grafikus mentbél a Sajat cég menupontot
inditva, vagy a Karbantartas/Sajat cég menupont hatasara megnyilé ablakban.

A megnyil6 ablakba rogzitett cég adatokat hasznalja fel a program a szamla készitésekor
mint szallitéi adatokat. Ezek az adatok a szamla kiallitasa soran mar nem valtoztathatdk
meg, ezert, ha az adatokban barmilyen valtozas kovetkezik be, azt a valtozast kovet6 elsd
szamla kiallitasa el6tt ebben az ablakban kell atvezetni.

Kivétel ez alél a Szamlavezet6é bank neve és a Szamlaszam. Ha a cégnek csak egy
bankszamlaszama van, akkor a Sajat cég ablakban megadott bank nevet és
szamlaszamot nyomtatja a program minden szamlara, de ha tobb szamlaszammal is
rendelkezik a cég, akkor szamlaallomanyonként a szamlatombhoz rogzitheti, hogy az
allomanyba rogzitett szamlakra milyen bank nevet és szamlaszamot nyomtasson a
program.

Fontos a cim adat megadasakor a cim bontasanak megfeleld kitoltés.

A Kozterilet tipusa mez6be az a kozterulet tipus irhatd, ami ténylegesen létezik, és a
NAV bevallasoknal alkalmazhato.

— Cég adatok
Néy ‘ﬁltalﬂnus mintacég |
Hosszii név ‘ﬁltalénus mintacég neve a bizonylaton |
Ir.s7am/telepiilés |2345 ||Apaj |Ker. | | Qrszag | || |
Utca Kizt. tipus Hézszdm Epilet Lépcsihaz Emelet Ajtd
Gim Fg | [z |[ || I I |
Szamlavezetd bank  |OTP Bank | Szamlaszim [11111111  [[22222222  |[33333333 |
Addszam 12345678-9-10
El) adoszam |HU 12345678 | Miikiidési eng. szam | |
Csoportos addszam |23456}'89-D-1EI | Miikiidési nyilv. szam | |
TB tirzsszam | GLM | |
1.02 Bankok

A Bankok ablak csak a Fémenubdl inditva az Alap adatok/Bankok menupont hatasara
nyithaté meg.

A Sprint program éles telepitését kdvetéen alapallapotban az ablakban két bank
megnevezése lathato.

Az ablakhoz Uj funkciét inditva, a Jellemzék részben lathaté mezdk kiliriilnek és
meglehet adni az Uj bank adatait. A Kéd mezét a program tolti ki.

Megadva a szukséges adatokat, a Rogzit funkcié hatasara az uj kédon a program eltarolja
az uj bank adatait.



Ha szikséges a szamlazas soran a Swift kdd szamlara nyomtatasa, akkor azt az adatot a
megfelel6 bankhoz ebben az ablakban kell megadni, kiegészitve a bankhoz régzitett
adatokat.

Kéd |Révidnév Méw SWIFT Ir.szam |Varos Utca -
1 ERSTE ERSTE Bank GIBAHUHE
2|CTP OTP Bank CTPYHUHE
| scigark  obBak . lcmHox | |
— Jellemzdk
Révid név |CitiBank Kad Ir.szam I:l Helység | |
Ny [citi Bank | Utca | |
SWIFT  [crmHumx Orszégkdd |:| Orszég | |

1.03 Mennyiségi egységek

A Mennyiségi egységek ablak csak a Fémeniibdl inditva az Alap adatok/Mennyiségi
egységek menlupont hatasara nyithaté meg.

A Sprint program éles telepitését kovetben alapallapotban az ablakban a leggyakrabban
alkalmazott mennyiségi egységek lathatdok, amelyek a szamla kiallitasa soran a
tételsorokhoz valaszthatok.

Mennyiségi egység

Az ablakhoz Uj funkciét inditva kiiiriil a Név mezd, ahova beirhaté egy Uj mennyiségi




egyseg, példaul az ,6ra”, ami szolgaltatas jellegl munkak szamlazasahoz szikséges
lehet. A Rogzit funkcié hatasara tarolasra kerll az Uj mennyiségi egység.

1.04 AFA kulcsok

Az AFA kulcsok ablak csak a Fémeniibél inditva az Alap adatok/AFA kulcsok
menupont hatasara nyithaté meg.

2006.01.01. 35,0000 | 15,0000 20,0000 =
2009.07.01. 5,0000 | 18,0000 25,0000
A12.01.01. 50000 13,0000 270000 —

— AFA kulcs értekek

Ervényesség
kezdete i. 2. 3
[2004.01.01. | | 5,0000|<| 15,0000|<| 25,0000|

legkisebb. .o, legmagasabhb

A Sprint program éles telepitését kovetéen alapallapotban az ablakban 2004.01.01-tél
tarolja a program az érvényes afakulcsokat.

Csak akkor lehet sziikség Uj sor rogzitésére, ha egy adott datummal kezd6d6en
megvaltoznak az afakulcsok. Ha ez bekovetkezik, akkor Uj funkcidt inditva, a kezd6 datum
utani mezdkbe ndvekvd sorrendben maximum harom szazalék adat rogzithet6.

Ha a harom kulcs helyett két értékes kulcs Iép életbe, akkor az elsé mezébe nullat (0) kell
rogzités elbtt irni.

1.05 Devizanemek

Az Devizanemek ablak csak a Fémeniibél inditva az Alap adatok/Devizanemek
menupont hatasara nyithaté meg.



CHF Svaid frank 1 100
EUR Euro 1 100
GBP Angol font 1 100
USD Amerikai dolldr 1 100 ||=

Jellemzdk Valtas
MNB kéd Név edqyseg  Fontossag
lcHF  |[svéid frank I 1| 100|

A Sprint program éles telepitését kovetbéen az ablakban négy devizanem van, amint az a
mintan lathato.

Ha szikséges tovabbi devizanem felvétele, mert lesz szamlakiallitas példaul svajci
frankban is, akkor az ablakra Uj funkciot inditva, az Gres mezéket a sziikséges adatokkal
kitdltve, Rogzit funkcié utan a tablazat bévul az Uj devizaval. A Fontossag mezdbe beirt
szammal csak a devizak megjelenitési sorrendje szabalyozhato.

1.06 Deviza arfolyamok

A Deviza arfolyamok ablak megnyithaté a grafikus menubdl Deviza arfolyamok
menupontot inditva, vagy a Fémenuibdl az Alap adatok/Deviza arfolyamok menupont
hatasara.

A Sprint program éles telepitését kovetéen az ablak alapallapotban Ures.



Deviza arfolyamok

Eh= MNE &rf. betiltése
Devizanem Datum tartomany

usb - |ﬁlsszes LI

Devizanem [Ervényes Jvétsl __ [kszép _[Eadis |

— Jellemzdk ——
Ervenyes

Ha a szamitégéprél van internet hozzaférés, akkor az ablak jobb-felsd sarkaban lathaté

MME arf. betdltése

funkcios gomb hatasara a Devizanem mezdbe kivalasztott devizahoz
letolti a program a targyév januar 1-t6l érvényes arfolyamokat.

Ha a devizas szamlak kiallitasahoz az MNB arfolyamok lesznek felhasznalva, akkor az
MNB arfolyam betoltést célszerli minden olyan devizanemet kivalasztva elvégezni,
amilyen devizanemben lesz szamlakiallitas.

A program, MNB arfolyam letdltést alkalmazva, a program a Vétel, K6zép és Eladas
arfolyam mez6k mindegyikébe ugyanazt az arfolyamot régziti, mert az MNB csak egy
arfolyam adatot biztosit. Ha szikséges a sajat bank vételi és eladasi aranak vezetése,
akkor azokkal az adatokkal soronként végrehajthaté a modositas.

Az arfolyam adatok, soronként Uj funkciét inditva kézzel is rogzitheték.

A kézzel régzitéshez a Devizanem mezébe ki kell valasztani a megfelel6 devizat, majd Uj
funkciot inditva a Jellemz6kho6z tartozé mezékben szabadon valasztott datumonként
megadhatok az arfolyam adatok.

A program az adatsor régzitése utan Ervényességi datumra rendezve tarolja a program
az adatokat.

A Devizanem mez6t lenyitva, valasztani lehet az el6z6 menupontban lathaté devizak
kozul.

A Datumtartomany mezébe a 10 nap, 30 nap, Osszes és Ev beallitasok kdziil lehet
valasztani.

A valasztas utan a Frissit hatasara a letoltott, vagy egyénileg rogzitett adatok kézil a
beallitott szlrési feltételeknek megfeleld arfolyam adatok lesznek lathatéak az ablakban.

Devizas szamlat kiallitva az aktualis arfolyamot a szamlahoz akkor ajanlja fel a program,



ha a kiallitds datumahoz van rogzitett arfolyam. Ha az adott datumhoz nem talal a
program arfolyamot, akkor visszamenéleg a legkdzelebbi datumhoz tartozoé arfolyamot
ajanlja fel. Ha egyaltalan nincs rogzitve arfolyam, akkor a szamla kiallitasa soran az
arfolyam mez6t Uresen ajanlja fel a program.

1.07 Szamlatipusok

Az Szamlatipusok létrehozasara szolgalé ablak csak a Fémenibdl inditva az Alap
adatok/Szamlatipusok menupont hatasara nyithaté meg.

Ebben a menupontban elsé soron a kulonb6zd adolgyi vonzattal rendelkezé altalanos
szamlak (nem az egyszerisitett szamla) valamilyen megkulonboztetésére,
csoportosithatosagara van lehet6ség.

Ha az altalanosan kezelt nem egyszerisitett szamlat normal szamla tipusnak tekintjuk,
akkor az itt Iétrehozando kuldnboz6 tipusokat altipusoknak is nevezhetnénk.

Olyan altipusok hozhatok létre, mint példaul az eléleg szamla, ami akkor is, ha Szamla
szerepel a fejlécében, és akkor is, ha Eléleg szamla, megfelel a torvényi elbirasoknak, de
azon az alapon, hogy a Szamla keres6 ablakban a Tipus mez&ben az Eléleg szamla
felitat lesz lathatd, a szamla szikség esetén kdnnyebben kivalaszthato.

A Sprint program éles telepitését kdvetéen az ablak alapallapotban Ures.
A Sprint programmal szamlatipusok definialasa nélkul is lehet szamlazasi munkat végezni.

Ha nincsenek rogzitve szamlatipusok, akkor a szamla kiallitasakor nincs méd a szamla
tipus szerinti megkulonboztetésére, illetve megjeldlésére, tovabba minden kiallitott szamlat
nyomtatva, fiiggetleniil attél, hogy az Normal, Ervénytelenité vagy Helyesbité a
nyomtatas fejlécében a megnevezés SZAMLA.

Szamlatipusok rogzitésével a szamla kiallitasakor kivalaszthato lesz, hogy az éppen
Normal, Ervénytelenitd vagy Helyesbitd, s a hozzarendelt tipus alapjan mi
nyomtatddjon a szamla fejlécébe a SZAMLA felirat helyett.

Ezenkivll attekintve a kiallitott szamlakat a szamla keresd ablakban a tipus, mint
szamlankénti informacio segiti a rogzitett szamla kivalasztasat.
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Kod Iuev  frejec  |Késdet [Aaptpus |

Keszletcsokkentés [

Maormal
Ervénytelenitd
Proforma
Helyesbitd

A tipusokat négy alaptipus felhasznalasaval lehet kialakitani.

Az alaptipusok kozott szerepel a Proforma alaptipus is, ami adolgyi vonzattal nem
rendelkezd bizonylat. A Proforma alaptipushoz Iétrehozott tipus esetében a tipushoz itt
megadott Fejléc nem érvényesil a proforma szamla nyomtatasakor, ugyanis a Proforma
felirat a szamla fejlécében egyéb specialitas eredménye.

Ezen specialitasok egyike, hogy a Szamlatipusok ablakban a Proforma szamlatipus csak

a harmadik sorban szerepeltethetd, és nem szerepelhet a harmadik sorban mas, csak a
proforma szamlatipus. Még akkor is, ha a programot alkalmazo felhasznalé nem allit ki
proforma szamlat soha.

Aki proforma szamlat is fog késziteni a programmal, az a jelen dokumentacié negyedik
fejezetében részletesen tajékozodhat a proforma és az egyéb adougyi vonzattal nem
rendelkezd hasonld bizonylatok készitését biztositod beallitasi lehetésegekrél.

A jelen ablakban letrehozhatd tipushoz rendelt fejléc felirat csak a tobbi harom alaptipus
(Normal, Ervénytelenitd vagy Helyesbitd) esetében érvényesul a szamla nyomtatasakor.

Tipusokat kialakitva, a szamla kiallitasakor mindig az elsé helyen rogzitett tipust ajanlja fel
alapértelmezetten a program, ezért els6 helyre a legsiribben eléfordulé6 Normal szamlat
kell Régziteni.

A tébbi szamlatipus a masodik és negyedik, vagy ha szikséges, a negyedik utani tovabbi
helyeken rogzithetd. (Fontos: mivel a harmadik helyen csak a proforma lehet.)

Az ablakra Uj funkciét inditva a Jellemzdk alatti harom mezébe megadva a Név és Fejléc
megnevezéseket, valamint kivalasztva a tipushoz rendelt Alaptipust, Rogzit funkcio
hatasara tarolddik el az ablakba létrehozott tipus.

A régzitett tipushoz a program adja a Kéd mezébe a kdvetkez6 sorszamot.
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Szamlatipusok

m Alaptipus

1 |Mormal szamla

2 Ervénytelenits Ervénytelenits szamla
3 Prforma Proforma

4 |Helyesbita Helyeshitd szamla
Eldleg szamla

Ervénytelenitd
Proforma
Helyesbitd
Mormal

I

5 |Eléleg szamla

Jellemzdk

Mév |Nurmél szamla | Készletcsdkkentés [

Fejléc  [SZAMLA |

Alaptipus |Nurmél

Név: A létrehozand6 szamlatipus szabadon valasztott megnevezése.

Fejléc: Ertelemszer(i széveg ami nyomtatédni fog a tipushoz tartozé szamlak fejlécébe a
SZAMLA felirat helyett.

Alaptipus: Lenyilé6 menubdl valaszthaté.
Készletcsokkentés: Raktarkészlet kezelés esetén beallithato.

1.08 Arformak

Az Arformak ablak megnyithatd a grafikus menubdl Arformak meniipontot inditva, vagy a
Fémenubdl az Alap adatok/ Arformak menupont hatasara.

A Sprint program éles telepitését kovetben az ablak alapallapotban a Netté ar és Brutté
ar arformat tartalmazza.

Ha szikséges tovabbi arforma felvétele, példaul Nagyker ar vagy EUR ar, akkor az
ablakra Uj funkciét inditva, az Ures mezdket a szikséges adatokkal kitdltve, Rogzit
funkcio utan a tablazat bévul az uj arformaval.
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2 tizedes
2 |Bruttd &r 2 tizedes
3 |Magyker ar 2 tizedes Mettd

ra  |otweie ER News | | |

Jellemzdk

— Kiszamitasa (képlete)
SZorzd Viszonyitas

Mew

Tizedesek

Devizanem

Aktudlis arfolyam Termek AFA%: |

Bruttd ar

Eladasi arak kiszéamitdsa

Név: Szabadon valasztott megnevezés.
Tizedesek szama: Lenyild menlbdl lehet valasztani egésztél 4 tizedesig

Devizanem: Szintén lenyilé menubdl lehet valasztani. HUF-os ar esetében a mez6t
uresen kell hagyni.

Brutté ar: Alapallapotban az armegadas nettdé médon torténik. Ha ettdl eltérd, tehat bruttd
az arnyilvantartas, illetve az ar megadasa az adott arformaban, akkor a mezét jeldlni kell.

Termék/Szolgaltatas nyilvantartas esetén az ablak alkalmas arra, hogy egy arformaban
nyilvantartott arakbdl kiindulva a tobbi arforma szerinti ar kiszamitasahoz képletek
legyenek rogzitve. Az arforma a képletekkel egyitt is rogzithetd, példaul az alabbi médon.

Szorzo Viszonyitas

N/B

1 |Mettd ar 2 tizedes MNettd
2 |Brutto ar 2 tizedes Bruttd | 1,2700 Mettd ar
3 |Magyker ar 2 tizedes Mettd 10,9000 Mettd ar

— Jellemzdk
— Kiszamitasa (keplete)
Mév IEUR &r = X s
SZOrzo Viszonyitas
Tiaedesek eI e T -
Devizanem EUR -

Aktudlis arfolyam Termék AFA%: |

el | —

Bruttd ar N

Eladasi arak kiszémitdsa
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Ha tortént a Kiszamitas (képlete) részbe ilyen képlet rogzitése valamelyik arformahoz,

vagy akar a mintan lathaté harom arformahoz, akkor megnyitva az ~E=dasi rak kiszamitasa
gomb hatasara az Eladasi ar generalas ablakot, a beallitott képletek szerint kilonbdz6
szlrébeallitasokat alkalmazva argeneralasokat lehet végezni.

Az Badasiarakkiszamitssa  gomb hatdsa azonos az Alap adatok/Eladasi ar generalas
menupont hatasaval.

Szamitasi tartomany &s jellemzdi

Cikkszam valogatas
’71“3“ Cikkszam tartomany " Maszk szlrés

Cikkszamtdl | | |

Cikkszamig | | | |

Cikkszam maszk |EEEEEEEEEEEEEEEE |
1234567890123456

Raktar |Raktér

Cikkcsoport |

L Ll

[Mind

Arak kizzamitiza Arak torléze

Az ablakban megadhat6 cikkszam tartomany, vagy cikkszam maszk, hogy mely
termékekre torténjen ar meghatarozas. Tovabbi szlirés allithatd be cikkcsoport
alkalmazasa esetén cikkcsoportra.

Ar kiszamitas inditasa torténhet egyetlen arformara, és térténhet az dsszes arformara
egy lépésben.

Készletkezelés esetén valaszthato, hogy melyik raktarban tarolt termékekre torténjen az ar
kiszamitasa.

(Megjegyzés: A termek nyilvantartas és termekar nyilvantartas nem von maga utan
készletnyilvantartast. Onalloan létez6 lehetéség, ami a gyors szamlakiallitast segiti el6.)

1.09 Fizetési modok

A Fizetési modok ablak megnyithato a grafikus menubdl Fizetési médok menlpontot
inditva, vagy a Fémeniibél az Alap adatok/Fizetési médok menlpont hatasara.

A Sprint program éles telepiteset kovetéen az ablak alapallapotban a Készpénzes és
Atutalas (8nap) fizetési modot tartalmazza.
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Ha szikséges tovabbi fizetési mod felvétele, példaul Atutalas (30nap) vagy Azonnali
atutalas, akkor az ablakra Uj funkciot inditva, az Gres mezéket a szlikséges adatokkal
kitoltve, Rogzit funkci6 utan a tablazat bévil az uj arformaval.

Alapallapotban egyik fizetési médhoz sincs beadllitva a Gyakori kapcsold. Ha egy fizetési
modhoz be van allitva, akkor az azt eredményezi, hogy a program alapban azt a fizetési
modot ajanlja fel egy Uj szama készitésekor.

Ha ilyen beallitas nincs, akkor az alapértelmezett felajanlas Uj szamlakészités inditasakor
mindig az elsé helyre rogzitett fizetési mod.

Kod [MEv Hataridd |(Tipus -
1 |Készpénzes 0 |Készpénzes
2 |Atutalas (Snap) 8 |Atutalds
3 | Atutalds (30nap) 30 Atutalds
4 Azonnali dtutalds 0 Atutalds
— Jellemzdk
s
1= |Készpénzes |
Tipus |Készpénzes LI
Hataridd Ijl nap Gyakori [

1.10 Szamla log6 hasznalat beallitasa

A Fémeniibél a Beallitasok/Szamla logé menupont hatasara megnyilé ablakban lehet a
nyomtatandé szamlakhoz logot beallitani.

A beallitas elkezdése el6tt a logohoz felhasznalandd BMP kiterjesztési képet a
szamitogeépen egy olyan elérhet6 mappaba kell helyezni, hogy az utvonal megadasa ne
igényeljen 50 karakternél hosszabb meghatarozast.
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Logd
Logd hasznalata [

kKeép f&jl (bmp, 50 karakter mamx.)

|C: \SPYogoYogao. bmp |

Méret &s pozicio

Elhelyezés |Sz|':'weg alatt

Megjelenités |Elsﬁ oldalon LI
-l
=l

Mértékeaység |'I'|2E|:I mm

e i s e Y
-1

.-itméretezés |,ﬁ,ré|—|':|.-|:|5

Méret Szélesség Magasség

A mintz ceak hozzdvetdlegesen mutatia 2
logd nyomiatasatt A végleges nyomiaton Minta =
nyomiztva kel elendniznd 3 bedlitisokat,

Az ablak megnyitasa utan a Kép fajl (bmp, 50 karakter max.) mezébe be kell irni, vagy
tallozni a fajl utvonalat.

A Megjelenés mezébe valasztani lehet, hogy a szamla elsé oldalara, vagy tobboldalas
szamla esetében a szamla minden oldalara nyomtatodjon a logo.

Az Elhelyezés mez&be szintén valaszthatd, hogy a szamla tartalmi kitltése ala, vagy folé
keruljon nyomtatasra a logé.

Az elhelyezési lehetbség kdzul barmelyiket is valasztva, ha az elkészitett logo fajl nem egy
vizjelszer( hattérképnek megfeleld kép, akkor a szamla nyomtatasakor beallithatd, hogy a
szamla annyi sorral eltolva lefele kezd6djon, mint ahany sort elfoglal a szamla felsé részén
a logo.

A Mértékegység mezébe nem valaszthatdé mas, csak a Tized mm. Ez megkoénnyiti a logd
méretezését, ismerve a szamla lapméretét.

A logo pozicionalasa és méret beallitasa igy egyértelmd.
Az Atméretezés mezébe valaszthaté az Aranyos vagy Eredeti méret beallitas.

Aranyos beallitast valasztva, elegenddé megadni a szélesség méretet, a magassag
méretet aranyosan beall.

A Log6 hasznalata mezét jeldlve, a Rogzit hatasara a beallitas rogzitédik, és a szamlak
nyomtatasakor a program a beallitasnak megfelel6 logot nyomtatja a szamlara.

A Minta, mint ahogyan a képen lathat6 felirat is figyelmeztet ra, az ablak jobboldalan nem
mutatja a program tokéletesen a beallitasok eredményeét.

A végso ellendrzést egy nem nyomtatott szamlakép képernyén valé megtekintésével kell
elvégezni, ahol az Ures sor beallitast is ki lehet kalkulalni és ellendrizni.

1.11 Altalanos miikddési paraméterek

A Fémeniibél a Beallitasok/Miikodési paraméterek menlpont hatasara megnyilé
ablakban alapvetd beallitasok elvégzésére van lehetdség.
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A menupont hatasara megnyilé ablakban harom kulon regiszterful valaszthato. A
valasztasi lehetéségek kozil a Milkodés és Szamlazas fll alatt megnyil6 lapokon
allithatok be szamlazashoz tartozé paraméterek.

1.11.1 Beallitasok/Mi(ikodési paraméterek/Miikodés lap adatai

Mikides | szamlazas | Készletkezelés
Miikodesi bealiitasol
Alapértelmezett pontossagok

Forintos egysegar pontossaga 2 tizedes - I

Devizas egységar pontossaga |2 tizedes LI

Mennyiségek pontossaga | 2 tizedes LI

A Miikodés lapon harom adat megjelenitési és beirasi pontossagot lehet beallitani egész
szamtol négy tizedesig.

A harombodl kettd, a Forintos- és Devizas egységar pontossag globalis beallitas, ami
minden szamlara, és Sprint programmal készitheté szamlahoz hasonlé nem adoéugyi
vonzattal rendelkez6 bizonylatra egyarant vonatkozik.

A szamla nyomtatasakor a szamlan feltuntetett egységar az itt beallitott tizedesszammal
nyomtatédik.

El6fordulhat, hogy devizas egységar négy tizedesjegy mélységig tartalmaz értékes adatot.
llyenkor a Devizas egységar pontossagot 4 tizedes-re kell allitani.

Természetesen ebben az esetben minden kiallitott devizas szamlan az egységar kiegészul
négytizedes szamra, azaz azok a tételsorok, ahol az egységar megadasahoz elegendd
kevesebb tizedes, azok a nyomtatas soran kiegészilnek négy tizedesre.

A Mennyiségek pontossagara vonatkozdé beallitas alapbeallitas, ami a konkrét
szamlaallomany (tdmb) Iétrehozasakor egyenként megvaltoztathato.

1.11.2 Beallitasok/Miikodési paraméterek/Szamlazas lap adatai

A Miikodési paraméterek ablakban a Szamlazas lapra valtva az ablakban lehet6ség
nyilik szamlazashoz kapcsolédé beallitasok rogzitésére.

A program éles telepitése utan megnyitva Szamlazas ful alatti lapot, az ablakban csak az
alabbi beallitasok lathatok.
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Milkidés Szamldzas | pészlethkezelés

Szamlazas mikodési

— Miikidés
Arfolyam az add megallapitasahoz MME Kozep Forintos szamla pontossag | LI
kEszpénzes szamla kiegwenlitett Devizas szamla ponkossag |2 tizedes LI
Ervénytelenitett s érvénytelenitd v = prlEede e I:I
szamla kiegyenlitett

— Szamla myomkakas — Blokk nyomtakas
Szamlazas myomkbatd Blokkryomkatd

=1 || ]
készpénzes vasarlo I:I

Szémla POF masolat készitése akkiv | Blokk Feiléce | |

Szamla masolat POF nyomtato . .
| L I Blokk szamozas cimke | |
-

Szamla masolakok javasolt archivuma {adatbazis mellstt) ~ E-szamla ) .
|DI31'I.arl:hivum'l,szamIa | F-zramia elaaliitdsabhan

Ak [ IStbp  ; Copra Sprint partners
a 15t BusinessPost Kit.

E-szamla nyomkakad

| El

[ bedlitdsok betdltése

Az ablak Mikodés cimkével ellatott felsé részében rogzithetd beallitasok:

MilkEdés
Arfolyam az adé megallapitisahoz

Forintos szamla pontossag vI
Devizas szamla pontossag 2 tizedes - I
Szamlazas datuma [ ]

Keészpénzes szamla kiegyenlitett

Ervénytelenitett s érvénytelenitd
szamla kiegyenlitett

Arfolyam az adé megallapitasahoz
A mezbbe harom lehetbség kozul lehet valasztani.

Eladasi és Vételi mez6k a vallalkozas sajat bankjahoz tartozo vételi és eladasi arfolyam
megnevezeésre vonatkozhatnak.

Ha a Sprint programmal devizas szamla kiallitas is lesz, akkor a szamla kiallitdsakor a
szamlahoz régziteni kell a deviza arfolyamat az adébevallasi devizanemben. Akkor is, ha
afa szempontjabol a szamla tételei nulla szazalékos addzasu tételek.

Ez megtorténhet a szamla kiallitasakor is, de nagy mennyiségl és rendszeres devizas
szamla kiallitdsa esetén célszer(i a deviza arfolyamok egyszeri megadasa és folyamatos
rogzitése az 1.06 Alapadatok/Deviza arfolyamok pontban leirt médon.
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Ha az alkalmazott arfolyam a szamla kiallitasakor egyedileg torténik, és a cég nem vezeti
folyamatosan az alkalmazott deviza arfolyamok nyilvantartasat, akkor az itteni beallitasnak
nincs jelentésége.

Ha viszont a devizas szamla kiallitdsahoz a Deviza arfolyamok nyilvantartasbdl torténik a
szamlahoz az arfolyam betdltése, akkor az Arfolyam az adé megallapitasahoz mezébe
ki kell valasztani azt az oszlopot, amelyik oszlopban van a vallalkozas szamviteli
politikajaban rogzitett arfolyam tipus.

A Forintos szamla pontossag és Devizas szamla pontossag mezdkben a szamla
tételsoronkénti értékére vonatkoz6 bedllitas végezhetd.

Az éles telepitést kdvetben alapallapotban a forintos szamlara vonatkoztatva egész szam
€s a devizas szamlakra vonatkoztatva két tizedes van, ami szUkség szerint atallithato.

Ritkan hasznalatos mez6 a Szamlazas datuma mezé.

A mez6t kitdltve egy datum adattal, mindaddig a beirt datumot ajanlja fel a program
szamla kiallitasi datumként, amig a mez6 adata nem valtozik, vagy térlésre nem kerul.

Ha a mez6 Ures, akkor a program a rendszerdatumot ajanlja fel a szamla kiallitasakor.

A szamlakiegyenlitéssel kapcsolatos beallitdsok egyéb, pénzlgyi nyilvantartasra
vonatkoznak.

Az ablak Szamlanyomtatas részében lehet beallitani, ha a szamlak nyomtatasahoz,
egyedi, az alapértelmezett nyomtatotdl eltéeré6 nyomtatd van kijelolve, valamint az
automatikus archivalas allithaté be.

— Szamla nyomtatas
Szamlazas nyomtatd
HP Universal Printing PCL 5 LI

Szamla POF masolat készitése aktiv v

Szamla masolat PDF nyomtatd
|Bullzip POF Printer ~|

Szamla masolatok javasolt archivuma (adathazis mellett)
|IIIEI 1\archivum'szamla |

A Szamlazas nyomtaté mezébe valaszthatd ki a rendszer alapértelmezett nyomtatojatol
eltéré szamla nyomtatashoz elkilonitett nyomtato.

A nyomtatand6 nem blokknyomtatés szamlak PDF archivalasahoz jelolni kell a szamla
PDF archivalasa mez6t, és a Szamla masolat PDF nyomtaté mezdbe ki kell valasztani
a telepitett PDF nyomtatot.

A konkrét szamlanyomtatas alkalmaval kulonoés figyelemmel kell lenni az archivalasi
utvonal megadasara.

A javasolt archiv mappa a Sprint programhoz tartozé adatbazisban a
001\archivum\szamla mappa.

Tehat, csak javasolt utvonal. A tényleges szamlanyomtatas alkalmaval megjelend mentési
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ablakban minden alkalommal ellenérizni kell, hogy az archiv PDF nyomtatasu szamla
mentési utvonala az archivum utvonala-e, mert a PDF mentési utvonal atallithato.

Az ablak Blokk nyomtatas részében lehet beallitani, az egyszerisitett szamlakhoz, hogy
a nyomtatas blokknyomtatéval tortéjen.

Ehhez alapfeltételek az alabbiak:

* az 1.12 pontban leirt médon Iétrehozott egyszerisitett szamlatombhoz be kell
allitani a Blokk nyomtatasa kapcsolot,

* telepiteni kell a szamitoégéphez a Star TSP100 blokknyomtatét, és
* a blokknyomtatoét alapértelmezettre kell allitani.

Tovabbi szikséges beallitas, hogy a blokknyomtaté Tulajdonsagok/TSP100
konfiguracidja ful alatti lapon megnyitva a Konfiguraciés alkalmazast, legyen beallitva
a Star Line lizemmad (alapértelmezett) emulacio, és az ablakban az Altalanos
beallitasok alatt a "473 (USA. szabv. Eurépa)" kddlap, valamint a

CONTO.INI fajl
[MODULOK] fejezetébe be legyen irni a
TXT_WIN=1 sor.

Ezek utan kivalasztva az ablakban a Blokknyomtaté mez&be a Star TST100 nyomtatét, a
Blokk nyomtatasa beallitassal rogzitett egyszerisitett szamlatombbe rogzitett szamlak
blokknyomtatds formatumban blokknyomtatdval kerliinek nyomtatasra.

— Blokk nyomtatas
Blokknyomtata
Star TSP100 Cutter (TSP143) (1 |

Készpénzes vasarld I:I

Blokk fejléce | |

Blokk szamozas amke | |

Az ablakrészben lathatd tovabbi harom mez6 a Készpénzes vasarlo, Blokk fejléce és
Blokk szamozas cimke szamlazas vonatkozasban nem alkalmazhato.

Ezek a mez6k egy 6nalldéan létrehozott addugyi vonzattal nem rendelkezd szamlatdombhoz
tartozé médon, a NAV-hoz bekotott pénztargépes napi forgalom készletcsokkentéséhez
szUkséges arulista paraméterek megadasara szolgalhatnak.

Megjegyzés: A pénztargép alkalmazasra vonatkozé jogszabaly megjelenése elétt, a
harom mez&ében megadott paraméter alapjan lehetéség volt afa visszaigénylésére nem
alkalmas készpénzes nyugta nyomtatasara, de a jelenlegi jogszabalyok nem teszik
lehetbvé, vevo részére ilyen nyugta nyomtatasat.

Az ablak E-szamla részében lehet beallitani az E-szamlakulldés lehetségeét.
E-zzamla

) E-szdmia elGéllitisaban
Aktiv v ISthp - Coprs Sprint partnere
a 1=t BusinessPost Kit.
E-szamla nyomtatd

E-szamla kildd driver LI
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A szamlazast elektronikus szamlaval bonyolitva, a Sprint program altal készitett
elektronikus szamlak fogadasa és tovabbitasa az 1 st BusinessPost Kft-n keresztil
torténhet.

Az e-szamla kuldés érdekében az ablak E-szamla részében jeldlni kell az Aktiv mezét, és
az E-szamla nyomtatdé mezdbe ki kell valasztani az 1 st BusinessPost Kft altal
biztositott szamlatovabbité drivert.

1.12 Szamlatombok létrehozasa

Szamlat kiallitani csak el6re létrehozott szamlatombdokbe lehet. Szamlatombon bell
biztositja a program szigoruan monoton novekvd sorszamozast, és az egymasutan
kidllitasra kertl6 szamlak kelte (kiallitasi datuma) tekintetében nem enged meg csak
monoton novekveést, tehat egy szamla kiallitasakor nem enged a megel6z6 szamla
kiallitasi datumanal korabbi kiallitasi datumot.

A Sprint programot alkalmazva szamlatomb szukség szerinti mennyiségben hozhato létre,
tehat a szamlatombok szama nincs korlatozva.

Ha a vallalkozas devizaban is allit ki szamlat, akkor minden devizanemhez kulon
szamlatombot kell |étrehozni.

Szamlatdombot 1étrehozni, vagy mar létrehozott szamlatomb paraméter beallitasait
modositani a Szamlatombok mentpont hatasara megnyilé ablakban lehet.

Az ablak megnyithaté a program féablak grafikus menurendszerébdl, vagy a Fémeniu
Szamlatombok menujét inditva.

A Sprint program éles telepitését kdvetéen az ablak alapallapotban Ures.

Az ablakra Uj funkciét inditva, aktivva valnak a Témb jellemzdi részben lathaté mezék,
amelyekbe beirva a megfelel6 adatokat, megtérténhet egy-egy szamlatémb
paraméterezése.

A paraméterek megadasa, illetve beallitasa utan a Rogzit funkcié hatasara Iétrejon egy
szamlaallomany.

Rogzités utan ha a paramétereken modositani sziikséges, akkor az adott szamlatdombaot
kijelolve, végrehajtva a Tomb jellemz6i mez6kben a mddositast, és ujra a Rogzit funkcidt
inditva, hatasara tarolédnak a modositasok.
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Zallllatombo

— Szlrés
Tamb tipusa |I'~"Iin|:| ;l
# |Nev Szamlajel |Iddszak |Tipus Dev, FD|EIT| E-zzamla Kényv. |Menny. -
1 Mormal szamiak 2016 M1 2016 Mormal |_ |_ |_ 2 tizedes
2 |Készpénzes szamlak 2015 2016 Egyszerlsitett |_ |_ |_ 2 tizedes
|3 EUR szamik 2016 -Mnnn
4 E-szamlak 2016 M4 2016 Maormal 2 hzedes
5 |Folyamatos telj. sz, 2016 F5 2016 Maormal |_ |_ |_ 2 tizedes
6 |Egysz_TESZT E& 2016 Egyszerlsitett |_ |_ |_ egesz -
— Tomb jellemzai
MEw |EllR szamlik 2016 | Kerek tétel nettd r Raktari kinyvelés -
Kerek tétel AFA r Kiegyenlités kezelés [
Deviza v Devi o= ,
vizas V Svizanem Kerek végisszeg r E-szamla -
Tipus |N|:|rmé|l ;I Azonnal nyomtatds [ Folyamatos teljesités [~
Szamlajel Ev Blokk nyomtatésa r
Szamlaszam forma  |N1-000641/10 |
Alap arforma |Netbfu ar LI Szamlavezetd |Citi Bank LI
Menny. pontossag Kezdé sorszam | | Bankszémlaszam  [56785678-56785678-56 785678 |
— Arak nyilvantartasa és raktari kinyvelések
Raktar | ;I
— A bizonylat allandd megjegyzése
Allandé megjegyzés, ami minden "EUR szamldk 20167 dllomanyba (szémlatémbbe) régzitett szamldhoz felaj@nlddik, mint sz&mla
megjeqyzes.
Az ide rigzitett szdvea, a szamla készitésekor kiegészithetd, tirdlhetd és modosithatd is a nyomtatas eldtt,

A tdmb minden paramétere modosithaté mindaddig, mig a tombbe egyetlen szamla sem
lett kiallitva.

Ha mar tortent szamlakiallitas egy tombbe, akkor mar nem valtoztathaté meg a tombhoz
rendelt Deviza beallitas, a Tipus, a Szamlajel, az Ev, a kezd6 sorszam és a Folyamatos
teljesités beallitas.

Név: Szabadon valaszthatdé maximum 25 karakter hosszu megnevezés.

Devizas/Devizanem: Ha tomb valamilyen devizanemben térténé szamlazashoz lesz
létrehozva, akkor jeldlni kell a Devizas egy karakteres mezét, és ki kell valasztani a
Devizanem lenyithaté menubdl a megfeleld devizanemet.

Tipus: A mezdbe forintos szamlatdomb |étrehozasakor lehet valasztani, hogy

Egyszeriisitett szamlak készitéséhez, vagy Normal szamlak készitéséhez lesz
felhasznalva. Devizas szamlatomb esetében csak a Normal valaszthato.

Szamlajel/Evszam: Uj szamlatdmb létrehozasakor a program automatikusan felajanlja az
évszamot és a szamlaszam el6tagot. A program az elétagot az N (Normal) vagy E

(Egyszeriisitett) betlibdl, és egy kdvetkezd sorszambdl allitja 6ssze. Devizas tomb
létrehozasakor a felajanlott el6tag D.

A felajanlott el6tag szabadon megvaltoztathatd, betartva azt a szabalyt, hogy egy éven
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belll két azonos el6tag nem lehet.
Szamlaszam forma: Ot lehet6ség van, ami lenyithatd meniibél valaszthato.

M1-000641710

M —————— T
M1-10-000541 Z
M1-2010-0641 3
M-000541/10 4
M-2010-0641 3

Szamlaszam Forma

#lap arforma

Menny. ponkossag

- Arak nvilvantarkasa

Alap arforma: Az Arformak ablakba rogzitett arformak koziil a lenyilé meniibe
kivalaszthaté az az arforma, ami a szamlatombbdl szamlazas esetén leggyakrabban fog
el6fordulni.

Mennyiség pontossag: Lenyithatdé menubdl valaszthatd, hogy a szamlakiallitas soran a
szamlahoz tartozo tételsorban a szamlazando termék mennyiségének pontossaga mi
lehet, egész szamtdl 4 tizedesig.

Kezd6 sorszam: Beallithatd, hogy a szamlatdémbbdl torténé szamlazas soran, a
szamlakiallitas milyen sorszammal kezd6djon.

igy biztosithaté példaul, hogy az évek soran az azonos tipust szamlakhoz létrehozott
szamlatdmbdkben a szamla sorszama egymast kovetd, hézagmentes, és szigoruan
monoton novekvo legyen.

Kerekitési beallitasok: A Kerek tétel netto, Kerek tétel AFA és Kerek végosszeg
beadllitasa szabadon valaszthat6. Altalaban a Devizas szamlatombokhdz nem célszeri a
beallitasuk.

Azonnali nyomtatas: Beadllitva egy szamlatombhoz, a tombbe szamlat rogzitve, Normal
szamlatdmb esetében automatikusan megnyilik a nyomtatas ablak, Egyszerisitett
szamlatombbdl Blokknyomtatés beallitast alkalmazva végrehajtodik a blokknyomtatas.

Raktarkezelés — Kiegyenlités kezelés: Lehet6ség van a szamlatdombhoz beallitani.
Dokumentalas szempontjabdl nem tartozik a jelen leiras témakorébe.

E-szamla: Ezzel a beallitassal akkor hozhato Iétre szamlatémb, ha telepitve van a gépre
egy virtualis printer, ami a grafikus kimenet helyett fogadja, majd tovabbitja az 1stbp
cégnek a szamlat. A szlikséges paraméter beallitas a 1.711.1 Beallitasok/Miik6dési
paraméterek/Miikodés lap adatai pontban olvashato.

Ha a Mlkodés paraméterek/Szamlazas ful alatti lapon az E-szamla részben az Aktiv
kapcsold be van allitva, akkor a program az adatbazison belll, a szamla adatbazisban
létrehoz egy mappat ESZAMLA néven (...\pxdb\001\06\001\ESZAMLA\...), és minden
elkuldott szamlat XML formatumban a létrehozott mappaba is eltarol, valamint szintén
ebbe a mappaba TXT formatumban Iétrehoz egy listafjjlt eszlaprt.txt néven, ahova
bejegyzi az elklildétt szamla tarolasi utvonalat, és fajlnevét.

Folyamatos teljesités: Beallitva egy szamlatdombhoz, a tdombbe szamlat rogzitve a
program a Fizetési hataridé és a Teljesités ideje datumot azonosra allitja.

Blokk nyomtatas: Csak egyszerUsitett szamlatombhdz allithaté be. A kapcsold beallitasa
csak rogzitett egyszerisitett szamlatombhoz végezhet6 el. A kapcsolot beallitva Ujra
rogziteni kell a tombhoz tartozé adatokat. A blokknyomtatas egyéb szikséges feltétele és
beallitasok a 1.11.1 Beallitasok/Miik6dési paraméterek/Miik6dés lap adatai pontban
olvashatok.
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Szamlavezet6 és Bankszamlaszam: Uresen hagyva, a szamlara a Sajat cég ablakba
kivalasztott Szamlavezetd bank nevet és a Szamlaszam mezébe beirt szamlaszamot
nyomtatja a program a szamlatombbe rogzitett szamlakra. Ha a szamlara a Sajat cég
ablakba rogzitett bank névtél és szamlaszamtdl eltéré adatot kell nyomtatni, akkor azt
ezekbe a mezbkbe kell megadni.

Arak nyilvantartasa és raktari konyvelések: A termékek és arak nyilvantartasa fiiggetien
a készletkdnyveléstél. A Sprint programmal termékek és arak nyilvantartasara
automatikusan lehet6ség van. A Raktar mezdbe raktar kivalasztasara készletvezetés
esetén van szukség.

A bizonylat alland6é megjegyzése: A szamlatombbdl készitendd szamlakhoz allandé
megjegyzes rogzithetd. Az allandd megjegyzés a szamla készitésekor felajanlédik, ami
szukseég szerint kiegészithetd, torolheté vagy modosithaté a nyomtatas el6tt.

2. Szamla kiallitasa, sztorno, és lekérdezések a kiallitott
szamlak adataibol

Szamla kiallitast a Szamlak menupont hatdsara megnyild ablakbdl lehet inditani.

A Szamlak menupont indithaté a Sprint féablak grafikus menujébdl, és ugyanez a
menupont megtalalhaté Navigator oszlopban és a Fémenuben is.

2.1 A Szamlak menupont hatasara megnyilé ablak

A megnyil6 ablak neve Szamlak keresése, tehat azonkivul, hogy ebbdl az ablakbdl lehet
inditani szamlakészitést és szamlanyomtatast, egyik f6 funkcioja az ablaknak a szamla
visszakeresés, utdlagos megtekinteés.

Az ablakot megnyitva, az ablakban a beallitas azon a szamlatombon lesz, amelyik
szamlatdomb utoljara lett megnyitva, és az ablakba a program a szamlatdomb utoljara
kiallitott maximum 50 szamlajat gydijti ki.
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Szamlak keresése

— Sziirés a 5
Szamlatimb |Normal szamlak 2016 LI ¥ szamlabdl (" Partmertorzsbdl SzAmlazési dmbdl |
] Rois.oLoL. | I | P | Gaynes | Uil etk |
Sorsz. |Sza'mlasza'm |Telie5i’tés |Uev6 k6d|1|'ev6 név |Erték |Dev |bGéII|‘tva |Hah§rid6 |Nyom|l§rv Ugynik ki »
44 N1-000044/16  2016.02.08. Belol Belle Bt 256 794 2016.02.08. |2016.03.08. v [ Norml szdmla
45 N1-000045/16  2016.02.08. VAGO1 |Vago Zoltan 103 440 2016.02,08. 2016.02.16. | [¥ | [ Normél szdmla
46 N1-000046/16  2016.02.08. KarO1 Karafidt Akos 141 000 2016.02,08. 2016.02.16.  [¥ | [ MNormél szdmla
47 |N1-000047(16 |2016.02.08. PINTO1 |Pintér Zoltén 71120 2016.02.08. (2016.02.08. | [V | [V |Normél szémla
43 M1-000048/16  2016.02.08. BUDO1 Buda Tégla Cserép Rt. 500 000 2016.02.08. |2016.03.09. |7 |— MNormal szamla
49 N1-000045/16  2016.02.08. VAGO1 |Vagd Zoltén 88 200 2016.02.08. |2016.02.165. v [ Norml szdmla
50 M1-000050/16 |2016.02.08. ARAD1 |Aradi Attila 113 665 2016.02,08. 2016.02.16.  [¥ | [ Normél szdmla
51 N1-00005116 |2016.02.08. MESZ01 Mészaros Gabor 200025 2016.02,08. 2016.02.16. | [¥ | [ Normal szdmla
52 MN1-00005216 |2016.02.08. EBelOl Belle Bt 252730 2016.02.08, 2016.03.08, | [¥ [ Normdl szémia
53 N1-000053/16 | 2016.02.08. ARLO1 |Arla Kft 95 250 2016.02.08. |2016.03.03. | [V | [ Normdl szémla
54 N1-000054/16 | 2016.02.08. POS01 Posfai Sandor 1012825 2016.02.08. |2016.02.08. v [ Norml szdmla
55 M1-000055/16 |2016.02.08. POS01 |Posfai Sandor -28 575 2016.02.08. |2016.02.08. | [v | [ Helyesbitd
56 MN1-000056/16 |2016.02.08. VAGD1 |Vago Zoltan 88 200 2016.02,08. 2016.02.16.  [¥ | [ MNormél szémla
57 N1-00005716 |2016.02.08. Kar01 Karafidt Akos 141 000 2016.02.08, 2016.02.16. | [¥ | [ Normdl szémia
58 M1-000058/16 | 2016.02.08. PINTO1 Pintér Zoltin -71 120 2015.02.08, |2016.02.08. |7 |— érvénytelenfﬁ
59 N1-000059/16 | 2016.02.08. MESZ01 Mészaros Gabor 15050 2016.02.08. |2016.02.165. |7 |— Helyeshitd
60 M1-000060/16  2016.02.09. POS01 |Posfai Sandor 987 425 2016.02,08. 2016.02.09.  [¥ | [ Normél szdmla |
64 N1-000064/16 2016.02.10. PINTO1 |Pintér Zoltén 71120 2016.02,23, 2016.02.23. ¥ | [ Normél szémla
61 M1-000061f16  2016.02.16. PINTO1 |Pintér Zoltin 71120 2016.02.16, |2016.02.16. | [¥ | [ Normdl szémia
62 M1-000062/16 2016.02.13. Beldl Belle Bt 256 794 2016.02.18, |2016.03.19, | [¥ | [ |Normdl szémla =
63 N1-000063/16  2016.02.18. VAGO1 |Vagd Zoltén 88 200 2016.02.18. |2016.02.25. |7 |— Mormal szamla 1
65 M1-000065/16  2016.02.24. ARLD1  Arla Kft 95250 2016.02,24, 2016.03.25.  [¥ | [ Normél szmla
66 N1-000066/16 2016.02.24. ARAO1 Aradi Attila 113 665 2016.02,24, 2016.03.03.  [¥ | [ Normal szémla

|
|

67 |N1-000067/16 6.02.24. Buda Tégla Cserép Rt

Ervénytelenitve | Ervénytelenités Hatralék Tulfizetés

Az ablakban a Sziirés részhez tartozé6 mezékben kildonb6zé beallitasok végezhetdk.

A beallitas elvégzése utan Frissit funkciét inditva, a program kigydijti a sz(r6 feltételnek
megfelel6 szamlakat.

A program egyszerre csak egy szlréfeltétel szerint gydjt ki szamlakat, balrél haladva az
els6 olyan mezébe beirt adat alapjan, amelyikbe tortént adattartalom beiras.

Egy szlir6 feltétel alapjan a program maximum 50 szamlat gydijt ki, kivéve, ha Teljesités
feletti mezdbe a lehetséges legkorabbi teljesitési datum a szlrési feltétel. Olyankor az
allomany 0sszes szamlaja kigyUjtésre kerul.

Szamlatomb: Lenyithatdé menibdl barmelyik I1étrehozott szamlatémb kivalaszthato.

Név keresése beallitasok: Harom kapcsolo allithatoé be, ha névhez tartozé szamlak
kigyljtésére van szikség. Alapbeallitasban jeldlt a Szamlabol.

* Ha a kigydijtés Szamlabdl beallitas mellett indult, akkor a szamlan a Vevé név ful
alatti lapon rogzitett vevd nevéhez tartozé szamlakat gydjti ki a program.

* Ha akigydjtés Partnertorzs beallitas mellett indult, akkor is a szamlan a Vevoé név
ful alatti lapon rogzitett vevé nevéhez tartozé szamlakat gydijti ki a program, de csak
azokét, akik egyben regisztralt, azaz partnertorzsbe rogzitett vevok.

* Ha akigydjtés Szamlazasi cimbdl beallitas mellett indult, akkor a szamlan a
Szamlazasi cim ful alatti lapon rogzitett nevéhez tartozé szamlakat gydijti ki a
program.

Sorszam feletti mez6: A mezdbe beirt sorszammal kezd6dd maximum 50 szamlat gydijti ki
a program.

Teljesités feletti mezd: A szamlatdombbe rogzitett 6sszes olyan szamlat kigydijti a program,

25



amely szamlak teljesitési ideje a mezébe beirt teljesitési datum, vagy azutani.
Vevo kéd feletti mez4: A beirt vevékodhoz tartozo szamlakat gydjti ki a program.
Vevo név feletti mez6: A név elejét beirva a mezdbe, a program minden olyan névhez

tartozé szamlat gydijt, amelyik szamlahoz tartozé név a beirt résszel kezdédik, figyelembe
véve a Név keresés részben rogzitett beallitast.

Erték mez6 feletti mez&: A mezébe beirt értékhez igazodva kigyijti a program azokat a
szamlakat, amelyekhez tartozé bruttd érték kisebb a beirt szam duplajanal, de nagyobb
egy nagysagrenddel kisebb szamnal.

Ugynok feletti mezé: Ha a szamla Egyéb fiil alatti lapjan az Uzletkoté mezdbe tortént
uzletkot6 rogzites, akkor alkalmazhato. llyenkor a mezdbe rogzitve az Uzletkotd kodjat, a
program azokat a szamlakat gydijti, amelyik szamlak az tzletk6téhoz tartoznak.

A ¥ Esszt gomb a kijeldlt szamla megnyitasat eredményezi.

Az Utelsé tételek | ¥ gomb hatasara ha az ablakban egy sz(irés szerinti allapot lathats, akkor a
program visszaall a szlrés nélkuli maximum utols6 50 szamla kigyUjtéseére.

A funkcié melletti haromszdogre kattintva menu nyilik meg.
Ugyanez a menu nyithatdo meg, az ablak felsorolasi tartomanyaban jobb egérgombos

kattintas hatasara.
UtolsG tstelek - I
Kivalasztas/Modositas

Utelso tételek
Ervénytelenitett szamldk
Ervénytelenitd szamlak
Masclds djként
Ewén}-telenités
Kiegyenlités

Myormtatds

Myormtatasi kép
Vagalapra masol

] LS export

A menubdl tovabbi ket szlr6 szerinti kigy(jtés indithato, az Ervénytelenitett szamlak,
illetve az Ervénytelenité szamlak kigyjtése.

A megjelend tobbi menupont:

Kivalasztas/Médositas: Hatasa azonos a. ¥ YAaszt gomb hatasaval.

Masolas ujként: Hatasara a kijelolt szamla tartalmat egy uj szamla kiallitasahoz ajanlja fel
a program.

Ervénytelenités: Hatasara a kijeldlt szamlahoz érvénytelenitd szamlat ajanl fel Gj
szamlaként a program.
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Kiegyenlités: Kiegyenlitéskezeléshez tartozoé funkcié.

Nyomtatas: KijelOlt szamla nyomtatasa. Hatasa azonos a grafikus feltletrél torténé
nyomtatas inditasaval. Mar nyomtatott szamla eseté Masolatot nyomtat a program, még
nem nyomtatott szamla esetében Eredeti szamlat.

Nyomtatasi kép: Kijelolt szamla nyomtatasi képének megjelenitése.

Vagdlapra masolas: Az ablakba kigyUjtott szamlakat a megjelenitett adatokkal vagolapra
helyezi a program.

XLS export: Hatasara elinditja a program az ablakba kigy(ijtott szamlak XLS fajlba
exportalasat a kigydjtott adatokkal.

Az ablak aljan megjelenitett szinek mutatjak, hogy az ablakban az alapértelmezett szintél
eltér6 szinben megjelenitett szamlak szine mire utal.

A Hatralék és Tulfizetés allapothoz tartozé szinek megjelenitése
Kiegyenlitéskezeléshez tartoz6 szinek.

2.2 Uj szamla készitése

Uj szamla készitéséhez az ablakba belépve, mindig az utoljara megnyitott szamlatémbén
all a kivalasztas.

igy Uj funkciot inditva a szamlatémbhoz tartozo kévetkezd szamla kiallitasat ajanlja fel a
program.

Szamla készités

- Szamla adatai o
Tomb [Normél szamigk 2016 ~| - Nyomtatva I~ N 58 Nyomtatds
ssmeszn N1-000070/16 | Envenyitentve -
Tipus |Normél szamla ;I Sorszam Ijl Szamlasorok
Vevé |szamlazdsicim | Eqyéb | Szalits | cimla kelte l
Vevd
] ||| Tetistesisei
Ir.szém  Helység Kerllet Orszag Fizetési mod |Készpénzes LI
L || E——
Utcanév Tipus Hsz, Ep. Lpcs. Em. Ajto )
T I L T L ]||veverem [ =] difobam[ ]
Tételsorok | Megjegyzés | AFA gsszesités
Arforma Raktar [Szolgaltatasok
|Netb:'| ar LI |Raktér ;I Uj | ﬁMédosﬁi @ Elvet | @ T:'irlésl
Megnevezes Kod  [ckkszam TESZOR/5Z] AFAkulcs Mennyiség  Egys. Egységar [nettd Tétel értek

! ! ! - ! - | |

— Pénznem Ertek
% Forint (" Deviza || Nettd: AFA: Bruttd: HUF
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2.2.1 A Szamla készités ablak fej és lab adatai

A megnyilt Szamla készités ablakban a Tomb mezdben még lehet szamlatémbot valtani,
de mar csak korlatozottan.

Ha az Uj funkcié inditasa el6tt Normal szamlatémbon allt a kijeldlés, akkor ebben az
ablakban mar csak egy masik normal szamlatombre lehet atvaltani, ha meg egy
Egyszerisitett szamlatdbmbon volt a kijeldlés, akkor ebben az ablakban mar csak egy
masik egyszerUsitett szamlatombre lehet atvaltani.

Tipus: A mintan szerepl6 ablakban a Tipus mez6be az 1.07 Szamlatipusok pontban leirt
modon az 1., 2., 4., és esetleg a sorszamban (a Szamlatipusok ablakban kiosztott Kéd) a
4 utan kovetkezb tipus megnevezések kozul lehet valasztani.

Ha a felhasznald altal létrehozott tipusok a jelen dokumentacié 1.07 Szamlatipusok
pontjaban mintaként bemutatott tipusok, akkor a lenyithatdé menu az alabbi valasztasi
lehetdséget biztositja.

Sramla adatai

Tamb |Nu:urmé| szamlak 2016 ﬂ

Tipus |Mormal szémla

ormal szamla
Vewd |Ervénytelenitd Ervénytelenitd
Vevd Helyeshitd Helyeshitd
,E—L Eldleq szamla Mormal 57

Sorszam: A kivalasztott szamlatdmbho6z tartozé program altal kiosztott szigorian monoton
novekvo kovetkezb sorszam.

Szamlaszam: A beallitasokat figyelembe véve, a program altal kiosztott szintén szigortian
monoton novekvé kovetkezd bizonylatszam.

Nyomtatva/Ervénytelenitve: Ertelemszerii szamlahoz tartozo jelek, amiket a program
kezel, és jelenit meg. Ha megtortént a szamla nyomtatasa akkor a Nyomtatva mezét
jelolté teszi a program.

Ha a szamla egy masik szamla altal érvénytelenitve lett, akkor az Ervénytelenitve mezét
jelolté teszi a program, és a jeldlés alatt alahuzva megjeleniti az érvénytelenitd szamla
sorszamat.

Vevé: Ertelemszeriien kitdltendé mezék. A Vevé megnevezés alatti maximum hat
karakteres mez6 abban az esetben kerdl kitoltésre, ha a vevé visszatérd vevd, és a
szamla kiadllitasahoz szukséges adatai tarolasra kerulnek, mint torzsadat. llyenkor a
maximum hat karakteres kéd szabadon valaszthat6 kéd, ami a vevét egyértelmiien
azonositja a Sprint programban. Ha a vev6 adatai a programban mar tarolva vannak,
akkor a kédot beirva, vagy tallézas (F9) segitségével kivalasztva a szamla kiallitasa
céljabol rogzitett adatok betoltédnek. Hasonld modon tallozhato a kod melletti hosszabb
mezd is ahol a partnertdrzsben tarolt vevd a neve alapjan valaszthato ki.

Fontos: Csak a partnertorzsbe rogzitett vevohoz tartozhat adészam, vagy
bankszamlaszam/IBAN szamlaszam és csoportos adészam. Ezért, ha sziikséges,
hogy a vevé addészama, csoportos adészama, vagy a szamlaszama a kiallitandé
szamlan nyomtatva legyen, akkor a szukséges adatokkal egyiitt a vevd adatait a
partnertorzsbe rogziteni kell, és a szamlahoz a partnertorzsbél kell, mint vevot
kivalasztani.
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Szamlazasi cim: Ha a szamlazasi név/cim adatok nem azonosak a Vevé ful alatti lapon
megadott adatokkal, akkor ide rogzithetok a szallitasi név és cim adatok.

Egyéb: Abban az esetben hasznalhatd, ha a szamla Uzletk6t6hoz/ligyndkhodz kéthetd, és
késbébb szukség lesz arra, hogy kigydjtheték legyenek az egy adott Uzletk6téhoz tartozéd
szamlak. Fontos, ha a vallalkozas Uzletkot6kon keresztll értékesit, és akarja, hogy egy-
egy uzletkotére kigyljthetok legyenek a szamlak, akkor az Uzletkoté nevét és maximum
hat karakterek kodjat rogziteni kell partner torzsadatként, és az Uzletkotdt a partnerkod
alapjan kell kivalasztani.

Szallité: A fulhdz tartozé lapra a program automatikusan betdlti a Sajat cég Cég adatok
ablakba rogzitett adatokbdl a szamlara nyomtatandé adatokat.

Szamla kelte: Ha a Beallitasok/Miikodési paraméterek/Szamlazas lapon a Szamlazas
datuma mezébe van rogzitve fixen megadott datum, akkor a mezdbe a program azt
ajanlja fel, egyébként a rendszerdatumot.

Teljesités ideje/Fizetési hataridd: Ertelemszerd.

Fizetési mod: Lenyithatd menitbdl valaszthatoé az alapértelmezettek és a 1.09 Fizetési
maodok pontban leirt médon rogzitettek kdzul.

A Fizetési médhoz tartozé tlirelmi napok szama alapjan a program automatikusan ajanlja
fel a Fizetési hataridé datumat.

Devizanem/Arfolyam: A mez6knek kettés szerepiik van.

* Ha a kivalasztott szamlatdmb devizas, akkor a program automatikusan feltolti a
Devizanem mez6t, és ha tarolva van a Deviza arfolyamok tablazatban az
arfolyam, akkor az Arfolyam mezét is. (Devizas szamla esetében, az arfolyam
mezd kitoltése kotelezd.)

» Ha a kivalasztott szamlatdmb nem devizas, de a vevd devizaban fizeti ki a szamlat.
Ebben az esetében, a Devizanem mezébe kivalaszthatd a devizanem, és az
Arfolyam mezdbe beirhaté az alkalmazott arfolyam. Ezeket a beirasokat
alkalmazva, a HUF-ban kiallitott szamlara, a lap aljan lathaté Pénznem atvalto
gombok segitségével, atvaltva Deviza kapcsoléra, megjelenithetd a fizetendd
6ssze9 a beallitott devizaban.

Pénznem i Erték

" Forint & Deviza || Nett: 36,67 AFa: 9,90 Hatralek: Bruttd: 46,57 EUR

Ha ez egy kivalasztott mar kinyomtatott szamlat megnyitva torténik, akkor kilépve a
szamla megtekintésébdl az adatok nem roégzilnek, csak ideiglenes informacioként
jelennek meg. Ha viszont a deviza kivalasztasa és az arfolyam beirasa még a
szamla nyomtatasa el6tt torténik meg, akkor a szamlahoz tarolja a program a
kivalasztott devizanemet és arfolyamot, de a kés6bb nyomtatasra kerulé szamla
nyomtatasaban nem jelenik meg.

A Pénznem atvalté gombok devizas szamla esetében is alkalmazhatdk. Devizas szamla
esetében Forint kapcsolora valtva megjeleniti a program a szamlahoz tartozo érték
adatokat HUF devizanemben.

Erték: Ebbe a tartomanyba a program a szamlara vonatkozé géngydlitett adatokat jelenit
meg a beallitott devizanemtél és a Pénznem beallitastol fuggben.
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2.2.2 Szamla készités ablak Tételsorok, Megjegyzés és AFA dsszesités
adatai

Tételsorok: A szamla fejléce alatt alapallapotban a Tételsorok regiszterflilhdz tartozo lap
van nyitva, ahova a szamlahoz tartozo tételsorok régzithetok.

A szamlan szerepeltetendd egy-egy tételsorhoz tartozé adatokat a fejlés megnevezések
alatti mezd6kben kell megadni.

A tételsor érvényesitése az ﬂ gomb hatasara kovetkezik be.

Ha az adott tételsorhoz egyedi megjegyzés szukseges, akkor az akar a tételsor el6tt, akar
a tételsor utan, mint 6nallo tételsor érvényesithetd. Tételsor megjegyzés a Megnevezés
mez&ben megadott 30 karakter hosszu szoveg lehet. A megjegyzés sorok szama nincs
korlatozva.

Egy hibas adatot tartalmazé mar érvényesitett sor javitasa ugy torténhet, hogy a sor

kijeldlése utan, a szerkeszthetd mezékben elvégezve a javitast, a LdMédesit) gomb hatasara
feltlirédik a kijelOlt sor a javitott adatokkal.

Az gomb hatasa csak a szerkeszthetd sor mezdire vonatkozik, €s a még nem
ervényesitett sor adatait torli.

A i Tories | gomb hatasara a kijelolt sor térlédik.

Beszuras egy érvényesitett sor elé a kdvetkez6 modon torténhet. Kijelolve az érvényesitett
sort, ami elé be kell szurni egy Uj tételsort, a sor adatai betdltédnek a fejléc alatti
szerkeszthet6 mezbkbe. A szerkesztheté mezb6kbe betdlt6dott adatok mindegyikét at kell
irni olyan adatokra, hogy az a kivant beszurandé adattartalom legyen.

Az atszerkesztett tartalommal rendelkez6 sor a CTRL és ENTER billentyii egyiittes
lelitésének hatasara jon létre Uj sorként a kijeldlt sor folott, és az alatta levé sorok
mindegyike egy sorral lejjebb csuszik.

Megjegyzés: A megnyil6 lapon lehet megadni a szamlahoz tartozé megjegyzést.

A fll alatti lapot megnyitva, ha a szamlatombhdz van rogzitve altalanos megjegyzeés, akkor
az mint felajanlott megjegyzés, valik lathatova.

IE\FA osszesités: A ful alatti lap nem szerkeszthetd. A program tolti fel a szamlahoz tartozé
AFA adatokkal.

2.2.3 A Szamla készités ablak funkciés gombijai

Uj szamla készitését inditva, nyomtatott szamlat megnyitva, vagy nyomtatas elétti régzitett
szamlat megnyitva, mindegyik esetben az ablakhoz tartozé funkciés gombok ugyanazok,
csak a gombhoz kapcsolt funkciok a szamla kalonb6zd készultségi allapotaban
végrehajthatok, vagy nem.

A szamla készlltségi foka alapjan nem végrehajthaté funkciot inditva, a program jelzi a
hibat.

llyen jelzés lehet példaul, ha egy szamla még nincs rogzitve, és a felhasznalé6 nyomtatast
prébal inditani.
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‘; Myomtatas

Szamlasorok

Karabbi -

!

Vevd adatlap

'Oy Szamlakép

A megnyitott szamla ablakbdl a Nyomtatas és a Szamlakép funkciés gombok hatasa
azonos azzal, mint mikor a funkci6 inditasa a kijelolt rogzitett szamlara térténik.

Nyomtatas: A funkciot inditva, megnyilik a Nyomtatasi jellemzdk ablak, és a Sprint ablak
Eszkdz savja atvalt nyomtatast paraméterezd és vezérl6 funkcidkra és mezdkre.

Cobra Sprint
j .L? _; |PDFCreator ~| Altaldnos Mintacég |

Paraméterek Nyomtatas |— '|— Ez Mind P [L Ablakok Témogatis Kilépés _— i3] X

Egy megnyitott, vagy kijelolt szamla csak akkor nyomtathatd, ha az el6tte rogzitett szamla
nyomtatasa mar megtortént. Tovabbi feltétel, hogy csak rogzitett szamla nyomtathaté. A
mar nyomtatott szamla esetében, a funkcié hatasara a kijeldlt, vagy megnyitott szamlaral
szamlamasolat nyomtatasa indul el, ha még nem nyomtatott a megnyitott, vagy kijelolt
szamla, és minden el6tte rogzitett szamla nyomtatasa mar megtortént, akkor eredeti
feliratu szamlanyomtatast indit a program.

— Myomtatasi jellemzdk
Szamlatémb  [Normdl szémidk 2016 -
Sorszamtal Sorszamiag
Példanyszam Myeh |magyar LI
Ures sorok széma Formatum |N|:|rm.:‘|l LI
Myomtatasi mod |N-:urmé| szamla LI
Cikkszam nyomtatasa [ Tételsorszammal [
Termek jellemzd néwvel [~ | LI

A Nyomtatas funkcié hatasara megnyilé ablakban allithaték be a Nyomtatasi jellemzok.
Szamlara Nyomtatasi kép funkciot inditva a Sprint ablak Eszk6z savjaban megjelend

N 4
rarameéterek jkonra kattintva szintén a Nyomtatasi jellemzék ablak nyilik meg.

A beallitasok és a nyomtatas inditadsa a Sorszamtol Sorszamig intervallumba tartozo
szamlakra vonatkozik.

Példanyszam mezdbe torténik a nyomtatandé példany rogzitése.

Ures sorok szama mezébe beirva adhaté meg, ha a szamla nyomtatasa ne a lap tetején
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kezdddjon.
A Nyelv és Formatum mezdkbe lenyithatd menukbdl lehet valasztani.

A Szamlan a tételsorokhoz tartozé Tételsorszam és Cikkszam nyomtatasa,
kapcsolokkal beallithatd, valamint a szamla tételeihez Termék jellemzé megjelenitése
szintén beallithatd névvel vagy név nélkul.

Szamlasorok: A funkcio hatasa egyarant érvényes a készités alatt allé szamlara, a
rogzitett és még nem nyomtatott szamlara, valamint a mar nyomtatott szamlara is.

Hatasara megnovekedik a Szamla készités ablakban az a rész, ahol a program a
szamlahoz tartozé tételsorokat jeleniti meg, mialtal fedésbe kerlilnek a szamlahoz tartozo
fej és lab adatmezdk. A Szamlasor funkciés gombra torténd ujboli rakattintas hatasara az
ablakban visszaall az eredeti allapot.

Korabbi: A gomb hatasara szamla kivalaszté ablak nyilik meg, ahol egy szamlat
kivalasztva, a kivalasztott szamla tartalmaval az ablakba 6sszeallit egy uj szamlat a
program.

A Korabbi funkcié melletti kis haromszogre kattintva, nyolc funkcio kézll lehet valasztani.

Korabbi I

Korabbi masolasa

Kordbbi érvénytelenitése
Masolas djként
Ervénytelenités

Ralktari eladas masolasa

- Szallitolevél szamlazasa

Proforma szamlazasa

. Kiegyenlitések

Korabbi masolasa funkcid hatasa azonos a Korabbi funkcidra leirtakkal.

Korabbi érvénytelenitése funkcio hatasara szamla kivalaszt6 ablak nyilik meg, ahol egy
szamlat kivalasztva, a kivalasztott szamla érvénytelenitéséhez szukséges szamlat allit
Ossze az ablakba uj szamlaként a program.

Masolas ujként funkcié csak egy rogzitett szamlat megnyitva végrehajthaté funkcié. Egy
régebben rogzitett szamlat megnyitva, a megnyitott szamla tartalmaval azonos szamlat
allit 6ssze a program az ablakba.

Ervénytelenités funkcié szintén csak egy rogzitett szamlat megnyitva végrehajthatd
funkcio. Egy régebben rogzitett szamlat megnyitva, a megnyitott szamla
ervénytelenitéséhez szukséges szamlat allit 6ssze az ablakba uj szamlaként a program.

Raktari eladas masolasa funkcio lehetéség raktari konyvelést alkalmazva, az Eladas
mozgasnemmel végrehajtott raktari konyvelésbdl szamla generalasra.

Szallitélevél masolasa funkcid lehetbség kiallitott szallitdlevél adatai alapjan szamla
generalasra.

Proforma masolasa funkcié lehetéség kiallitott proforma szamla adatai alapjan szamla
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generalasra.

Kiegyenlitéskezelés funkcio hatasara, ha a szamlatombhoz be van allitva a
kiegyenlitéskezelés lehetésége, és a szamla mar rogzitett, akkor megnyilik a szamlahoz
tartozé kiegyenlitések rogzitésére szolgalo ablak.

Vevo adatlap: A szamlahoz Partnertorzsbe rogzitett vevét valasztva, hatasara megnyilik
a vevl adatait tartalmazo6 ablak, ahol megtekinthetdk a vev6 adatai, és szikség estém az
adatok modosithatok is.

Szamlakép: Rogzitett szamlat megnyitva, hatasara képernyén megtekinthet6é a szamla
nyomtatott formaban.

2.3 Devizas szamla

Az el6z6 2.2 pontban és alpontjaiban megtortént minden olyan adat értelmezése, ami
szamlakészitéshez tartozik, beleértve a devizas szamla készitését is.

A jelen pontban azok a specialitasok kerllnek leirasra, amelyekre a devizas szamla
készitésekor kiilonds figyelni kell, vagy csak a devizas szamla készitése soran valhatnak
szlkségesse.

2.3.1 Devizas szamla kiallitasa

Ha a programmal devizas szamla készitésére is szukség van, akkor minden devizahoz
kialon szamlatombot kell 1étrehozni, és szamlatombonként beallithatd a devizanemhez
tartozé arforma, mint Alap arforma.

A devizas szamlakészitést inditva, a program automatikusan betolti a szamlatdombhoz
rogzitett devizanemet, alap arformat és ha a devizanemhez tartozé arfolyam
rendelkezésre all a Deviza arfolyamok ablakban, akkor a kiolvasott adatot is felajanlja az
Arfolyam mezdbe.

Ha nincs tarolt arfolyam adat, akkor a mez6 kitoltése kézzel torténik.

Ha a szamla kiallitasat terméknyilvantartas segiti, akkor az érintett termeékekhez célszeri
annyi arformat létrehozni, ahany devizaban el6fordulhat az értékesitésuk. (71.08 Arformak)

Devizas szamla kiallithato belféldi szamlaként, EU tagallamba mené szamlaként és EU-n
Kivuli orszagba mend szamlaként is.

Minden olyan vevihoz tartozo szamla kiallitasahoz, ahol a vevé adoszamat is nyomtatni
kell a szamlara, a vev6 adatait Partnertorzsben nyilvan kell tartani, mert az adészam csak
akkor jelenitheté meg a szamlan, ha a Partnertorzsben nyilvantartott adatok kozott
rogzitve van.

Devizas szamla kiallitas tobbségében EU tagallamok felé torténik. Az EU tagallami vevé
szamlan megjelenitend6 adatait az EU adoszammal egyutt, kdtelezd partner toérzsadatként
tarolni, és a szallitéi adatok kdzott is (Sajat cég) a szallitdi EU addszamot rogziteni kell,
ami valojaban a belfoldi adoszam elsd nyolc karaktere megfejelve HU el6taggal.

Célszerili azokhoz a vev6khoz, amelyek részére devizas szamlak lesznek kiallitva,
rogziteni a partner torzsadatok k6zott, partnerhez rendelt arformat.

Barmelyik devizas szamla valtozatot (belfold, EU vagy EU-n kivlli) is tekintve, a program a
szamla végen kulon megjeleniti AFA kulcsonként a szamla HUF pénznemben szamitott
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adotartalmat, az addalapot és az alkalmazott arfolyamot.

2.3.2 Devizas szamla formatum.

Az Osszedllitott, rogzitett devizas szamla nyomtatasat inditva, megnyilik a Nyomtatasi
jellemzoék ablak. Az ablakban a Formatum mezét lenyitva, a Normal és Elényomott
formatumon kivul Devizas formatum is valaszthaté.

Szamla nyomtatas

MNyomtatasi jellemzdk

Szamlatimb |ELIR szamlak 2016 LI

Sorszamtsl |:| Sorszamig
Peldanyszam EI Myely |magyar LI

Ures sorok szama EI Formatum |Devizds -
Mormal -

. Eldnyomott
Nyomtatdsi méd

Cikkszam nyomtatasa | Tételsorszammal |

Termek jellemzd névvel [ | - I

A Devizas formatum egy nagyobb fejrész lehetéséget biztosité formatum, jelentés lUres
terllettel. Ez a terulet szolgalna arra, hogyha szukséges, akkor a szamlan feltintethet6
legyen kiilén az Ugyintézé neve, Cimzett és kiilén a Rendelkezd adatai, valamint a
tételsorokhoz tartozé fejrész is lehetéséget biztosit Paritas, Szallitasi moéd, Felado,
Célallomas és Kotésszam adatok megadasara.

Ezen adatok gépi kitdltésére a Sprint program alkalmazasaval nincs lehet6ség.

Ha ilyen adatok felvezetésére (csak nyomtatas utan kézi uton vezetheték fel a szamlara)
nincs szlkség, akkor a feltételek beallitasa soran, a Nyomtatasi jellemzék ablakban
formatumként a Normal formatumot kell valasztani.

A szamla nyomtatasa el6tt fontos/célszerl a szamlat képernyén megtekinteni.

El6fordulhat, hogy a Devizas formatumot valasztva tovabbra is normal szamla
formatumban jelenik meg a képernyén a szamla bévitett formatum nélkil, tehat nem
jelennek meg a plusz mezdk, a kézi uton torténd kiegészitéshez.

Ennek csak az lehet az oka, hogy a PXDB adatbazishoz tartozé LISTFORM.INI fajlban
van egy beallitas, amit érvényteleniteni kell.

A LISTFORM.INI fajl a PXDB\FORM mappaban talalhato fajl.
A fajlt megnyitva, a fajl [SZLALST] fejezetében lathato lesz a

DEVIZASSZAMLAMINTNORMAL=1 sor, amit érvényteleniteni kell ahhoz, hogy a
Devizas formatumot valasztva a szamla nyomtatasa egy nagyobb fejléc lehetéséget
biztositva torténjen.

Az érvénytelenités torténhet a sor elbtti pontosvesszd karakter rogzitésével.
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Tehat az alabbi médon:
[SZLALST]

;DEVIZASSZAMLAMINTNORMAL=1
2.3.3 Szamlanyomtatas idegen nyelven

A rogzitett szamla minden olyan nyelven nyomtathato, amelyik nyelvhez el van készitve a
megfeleld fejezet a PXDB\FORM\DEVSZLA.INI f3jlban.

A fajlban elkészitett fejezetek megnevezése alapjan lehet a nyomtatas el6készitése soran
a megfelel6 nyelvet kivalasztani.

Alapallapotban a magyar nyelven kivil német, angol, angol/magyar és német/magyar
valaszthato.

Szamla nyomtatas

Myomtatasi jelemzdk

Szamlatémb |EL.IF‘. szamlak 2016 LI

Sorszambol SOrszamio
Peldanyszam Myely magyar

- . . Sqyd
IUres sorok szama Formatum —o—r
angol

Myomtatasi méd angol/magyar
német/magyar

Cikkszam nyomtatasa B Tételsorszammal

Termék jellemzd névvel [ |

Ehhez a valtozathoz a DEVSZLA.INI fajl els6é 26 sora az alabbi:
[nyelv]

nyelvi=magyar

nyelv2=német

nyelv3=angol

nyelv4d=angol/magyar

nyelvb=német/magyar

[magyar]
szamla=SZAMLA
fejlec#03=Proforma
szallito=Szallité:
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vevo=Veveo:
adoszam=Adoig.szam:
EUadoszam=EU addszam:
szamlavezeto=Szamlavezet6:
jovedekiengszam=Jdvedéki eng.szam:
bankszamlaszam=Szamlaszam:
fizetesimod=Fizetési méd
teljesites=Teljesités
kiallitva=Kiallitva
fizhatarido=Fizetési hatarid6
szamlaszam=Szamlaszam
folyamatos=folyamatos
iti=TESZOR/SZJ
cikkszam=Cikkszam
Megnevezes=Megnevezes

Teljes egészében megjelenitve a DEVSZLA.INI 3]l tartalmat, minden nyelvvalasztashoz
egy olyan komplett felsorolas tartozik nyelvenkénti fejezetekben, ahol a fejezet els6
soraként a valaszthato nyelv megnevezése szerepel szogletes zarojelek kdzott, majd az
alatta levd sorok az adott nyelven megjelenitend6 cimkeneveket tartalmazza.

igy egy Uj valaszthaté nyelv érdekében Iétre kell hozni egy Uj fejezetet. Legyen példaul az
uj fejezet a Francia nyelvhez tartozo.

igy rogziteni kell a nyelv felsorolasba egy ,nyelv6” sort az alabbi médon:
[nyelv]

nyelvi=magyar

nyelv2=német

nyelv3=angol

nyelv4d=angol/magyar

nyelvb=német/magyar

nyelv6=francia

A francia nyelvhez tartozo feliratok cimszavak megadasa egy uj fejezetet Iétrehozva a
[francia] kezd&sorral kezd6dé fejezetben torténhet.

Példaul ugy, hogy a [magyar] fejezethez tartoz6 sorokat masolva és elhelyezve a
[francia]

kezd&sor utan, az egyenldségjel utani cimszavakat francia elnevezésre kell cserélni a
magyar elnevezések helyett.

Elvégezve a DEVSZLA.INI fajlban a vazolt bdvitést, mentés utan a nyelvvalasztasi
lehetéség az alabbi mddon fog bévilni.
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Szamla nyomtatas

Myomtatasi jellemzdk
Szamlatiémb |EI_IR szamlak 2016 LI

Példanyszam EI Myelv magyar

adyd
nemet
angol
Myomtatasi mod aljgculfmagyar

német/maagyar

frandia
Cikkszam nyomtatasa | Tételsorszammal

Ures sorok szama EI Formatum

Termek jellemzad névvel [

2.4 Szamla érvénytelenitése

Mint valaszthaté funkcié mar lathaté volt a szamla érvénytelenités.
Szamla érvénytelenités az alabbi médon indithato.

* Aszamla keres0 ablakban egy kijelolt szamlara, az Utolsé tételek felirat melletti kis
haromszogbél lenyithatd menlibdl az Ervénytelenités funkciot valasztva.

* Akeres0 ablakban egy kivalasztott szamlat megnyitva a Korabbi felirat melletti kis
haromszogbél lenyithatd menlbdl az Ervénytelenités funkciot valasztva.

+ Uj szamlakészitést inditva, a Korabbi felirat melletti kis haromszdgbél lenyithaté
menubdl az Korabbi érvénytelenitése funkciot inditva, majd kivalasztva az
érvénytelenitendd szamlat.

Minden esetben a program az aktualis datummal az érvénytelenitendd szamla adataibdl
general egy Uj szamlat el6jelben ellentétes adatokkal.

Az érvénytelenitendd szamlahoz bejegyzi a program az Ervénytelenitve jelet, és a jelzés
alatt az érvénytelenité szamla sorszamat.

Az ellentétes értékii szamla generalasan kivil az Ervénytelenitdé szamla Ervénytelenitve
felirata alatt megjeleniti az érvénytelenitett szamla sorszamat, valamint egy zaré
tételsorban szerepelteti az érvénytelenitett szamla szamlaszamat, ami a nyomtatott
szamlara is rakerul.

Alaptorvény, hogy szamlat érvényteleniteni csak abbdl a szamlatombbdl inditva lehet,
amelyik szamlatdombben késziilt az érvénytelenitendd szamla, tovabba csak a nyomtatott
szamla érvénytelenithetd.

2.5 Lekérdezések, kigylijtések a kiallitott szamlak alapjan
A rogzitett szamlak adataibol tételes és kivonatos listak két mentpontbdl, a Szamla lista

és az AFA lista meniipontokbdl indithatok, és nyomtathatok.
A két beépitett listan kivil a Szamlak keresése ablakba a kilénbdzé szlirési
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beallitasokkal elkészitett kigyUjtések vagolapra, vagy XLS kiterjesztési fajlba
exportalhatok, melyek tovabb feldolgozhatdk, vagy nyomtathatok.

2.5.1 Tételes és O0sszesitdé szamlalistak
A Szamla lista menipont hatasara megnyilé ablakbdl inditva, a rogzitett szamlakrol

tételes és kivonatos kimutatasok készithetdk, valamint a szamlak postazasahoz a
szamlakhoz rogzitett vevé cimek alapjan etikett cimkék nyomtathatok.

Szamla lista

Listazasi tartomany

Témb [Normal szamlak 2016

Datumtal |:| Kezdd sorszam
D&tumiq I:I LItolsd sorszam

 Lista tipusa
" Tételes

Blokknyomtatdra

{* Qsszesitd
{" Etikett Kezdd etikett

— Lista mad

* Teljes

" MNem nyomtatott

A menupontot inditva, a Tomb mez6be az utoljara kivalasztott szamlatombaot ajanlja fel a
program.

Tomb: Az ablakbdl a Tomb mezdbe kivalasztott szamlatdmbbe rogzitett szamlakrol
készithetbk beallitas szerinti kigyljtések.

Lista tipusa/Osszesitd: Alapallapotban a Lista tipus kijeldlés Osszesité beallitason all.
Ehhez a beadllitashoz a program a Listazandé tartomany levalogatasahoz a Datumtél
Datumig bedllitast veszi figyelembe, a sorszam beallitast és a Lista méd beallitast
figyelmen kivul hagyja.

Lista tipus/Tételes: A Lista tipusa beallitast Tételes beallitasra valtva, a program a
Listazandé tartomany levalogatasahoz a Kezdoé sorszamtél Utolsé sorszamig
beallitast veszi figyelembe, a datum beallitast figyelmen kivil hagyja.

Lista tipus/Etikett: A Lista tipusa beallitast Etikett beallitasra valtva, a megadott
sorszamtartomanyba tartozé szamlakon szerepld vevbadatokbadl boriték cimzéshez
felhasznalhato etikett cimke formatumot general a program.

Lista méd: A Lista modként lehetséges Teljes, vagy Nem nyomtatott beallitas csak
Tételes Listatipus és sorszamintervallum beallitds mellett érvényesul.
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2.5.2 AFA kimutatasok a kiallitott szamlak alapjan

Az AFA lista menupont hatasara megnyild ablakbdl kivalasztott szamlatombokbe kiallitott
és nyomtatott szamlak AFA teljesitési datuma alapjan, megadott id6szakra tételes és
kivonatos AFA kimutatasok készithet6k.

AFA lista

— Allomanyok kivalasztasa

Osszesitendd dlloman (Osszes allomany

I - o -
|j Folyamatos telj. sz, 2016 s

E-szamlak 2016

458 | |EUR szamldk 2018
Keszpénzes szamlak 2016

m

Mormal szamlak 2016

— Tartomany

i [

Ltolsé datum

" Kivonat

Tipus —————
|7ﬁ' Tételes

Az ablakot megnyitva, a létrehozott szamlatdémbdket az ablak Osszes allomany részében
sorolja fel a program.

Azokat a szamlatdmboket, amelyekben a kinyomtatott szamlakhoz sziikséges AFA listat

késziteni, egyenként kijelolve a ﬁl gombra kattintva kell athelyezni az Osszesitendé
allomany ablakrészbe.

A Kezd6 datum és Utols6 datum mezbkben kell megadni a kigyljtendé szamlakhoz
tartozo AFA datum id6szakot.

Tételes beallitas mellett teljesitési datum sorrendben készit kigyUjtést a program az alabbi
2 napos idészakra kigydjtott mintaban lathaté médon.
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Cobra Sprint 6.1 [1436] Altalaros Mirtaceq Aryag: AFA lista [sprint]

-

AFn téeteles=s 1Li=t=

1. oldal

Datum: 2016.03.02

Fezdd datum: 2016.03.01 Céy: Altalinos mintacég
Utolso datum: 2016.03.02 Adatbazis: SZAMLA
Datum Sorszam Vevd Adbalap iFA [2] iFa
2016.03.01 Wi/w1-000078/16 Farafiat Akos 9.500,00 27% 2.673,00
2,00 akk -
2016.03.01 Wi/H1-000079/1& Buda Tégla Cserép Bt. 350.000,00 fa -
2016.03.01 W1/N1-000080/14 Wagy Ferenc 6.760,00 27% 1.825,00
2016.03.02 W1/N1-000081/16 Vago Zoltan 6£.400,00 27% 1.728,00
2,00 2kk -

2016.03.02 Wi/H1-000082/1& Arla Eft 15.000,00 27% 20.250,00
2016.03.02 Wi/H1-000083/14 Belle Bt 202.200,00 27% 54.594,00
27%-0s AFA Gsszesen: 300.280,00 7% 41.070,00
AFA kordn kivili dsszesen: 4,00 akk -
Forditott adozasi dsszesen: 350.000,00 fa -

A lista allomaryai:
[H1/...] —> [Hommal szamlak 201€] (remmal szamlak)

A listan szamlanként és afakulcsonként kilén sorban jeleniti meg a program az addéalapot
€s az ado értekét.
A felsorolas végeén afa kulcsonkénti 6sszesités készlil.

Ugyanezekkel az adatokkal Kivonatos beallitast alkalmazva, teljesitési naponként
Osszesitést nyomtat a program.

Cobra Sprirt 6.1 [1436] Altalanos Mintacég Enyaq: AFA lista [sprint]
AFAn kEivonat
1. oldal
Datum: . 2016.03.02
Fezdd datum: 2016.03.01 Ceq: Altalanos mintacég
Utolso datum: 2016.03.02 Adatbazis: SZAMLA
Ditum Szamlatol-ig adbalap AFn 3] ira
Normal szamlak 2016:
2016.03.01 8 - 80 16.660,00 27% 4.493,00
2,00 akk -
350.000,00 fa -
2016.03.02 a1 - 83 283.800,00 27% T8.512,00
2,00 akk -
27%-0s AFA Gsszesen: 300.280,00 27% 81.070,00
AP kiror kivili dsszesen: 4,00 akk -
Forditott addzasi dsszesen: 350.000,00 fa -

& lista allomaryai:
[Hi/...] —> [Hormal szamlik 2016] (rormal szamlik)

3. A szamlazast segitdé kényelmi lehetéségek

A pontos és gyors szamlakészitést segit6 lehetéségek a Sprint programot alkalmazva.
* Partnertorzs létrehozasa.

* Terméktorzs és termékenként szikséges arformak alkalmazasa.
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» Korabbi szamla, kiallitott szallitélevél, raktari kdnyvelés, vagy proforma (eléleg
bekérd, dijbekérd, stb.) tipusu szamla felhasznalasa Uj szamla készitésekor.

3.1 Visszatéré partnerek szamlara felvezetend6 adatai

Ha vallalkozas csak a szamlazashoz hasznalja a Sprint programot, akkor a szamla
kiallitashoz csak azon vevok adatainak tarolasa szukséges, amelyik vevok addészamat,
vagy egyéb azonositojat kdtelezé feltintetni a szamlan, vagy ha a vevé E-szamlat kap.

Mint ahogyan ez a 2.3.1 Devizas szamla kiallitasa pontban mar emlitésre kerult, példaul
EU tagallami vevé részére csak akkor kerul a szamlara nyomtatasra a vevé adészama, ha
a partnertdrzsben rogzitettek a vev6 adatai az adoszamaval egyutt, valamint e-szamla is
csak olyan vevé részére indithatd, amely vevé rendelkezik email-el cimmel, ami szintén
csak regisztralt partnerhez rogzithetd.

Ugyanigy kell eljarni minden mas esetben, belfdldre és nem belfoldre kiallitott szamlak
készitésekor, ha a vev6 adoszamanak, bankszamlaszamanak, jovedéki engedély
szamanak, vagy jovedéki mikddés engedélyezd szamanak feltiintetése szikséges a
szamlan.

Ezen tulmenden, ha a vallalkozas rendszeresen visszatérd vevok részére szamlaz, akkor
a partner adatok torzsadatként tarolasa jelentésen meggyorsithatja a szamlazasi munkat.

A partnerek szamlan megjelenitend6 és egyeb adatainak rogzitése a Sprint féablak
grafikus menu Partnerek menupont hatasara megnyilé Partner keresése ablakbdl az Uj
funkcio hatasara megnyilé ablakban végezhet6 el.

Ugyanez az ablak nyithaté meg a Navigator oszlop menujébél, vagy a Fémenubél inditva
is.

A szikséges adatok megadasa és rogzitése utan a vevd adatait torzsadatként tarolja a
program.

A Partnerek menupont hatasara megnyilé ablak keresé ablak, ahol kilonb6z6 szlréseket
lehet alkalmazni egy vagy tobb partner kigyUjtéséhez.

A jelen dokumentacio a partner torzsadatait tekintve, csak a szamlazashoz tartozé
adatokra tér ki. A szamlazassal kapcsolatos partner adatokon kivul egyéb mas partnerhez
kothetd adatok is tarolhatok torzsadatként, amelyek mas vonatkozasban is
felhasznalhatok.
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Partner

[~ Passziv [ Spedalis
[T Titott [~ E-szémla

Mév kdd

Levelezési cim { Kézponti telephely | szamigzasi cim | Tarolt szamiszasi cim

Irszém Telepiilés Kerllet Orszag kad és név

[ |l 1L L]

Utcanév Kozttip. H&zszam Epillet Lépcs, Emelet Ajtd

| I I | I

ﬁ Tel, | | E-mizil | | * Fax |
— Kapcsoloda partnerkadok Besorolasok

Ogyintézs | | [~ Epitdipari vallalkozs

. |_ Mezdgazdaszagi vallakozd
Beosztasa | [T |Maganszemaly B
[T aynsk =

owickscinés [ | i
— Aronositd, engedélyek Fizetési jellemzdk

Szamlavezetd | LI Fizetési mad | ;I

Bankszamla tipusa |Bankszémla IE“ Arforma | ;I

Bankszamla | |—| |-| |

Adoszam  (ellendrzés) | |

Engedély fazonositd tipusa | ;I

Azonositd szama (ellendrzés) | |

Név/kéd: Ha egy vevd adatai térzsadatként tarolasra kertlnek, akkor a vevd nevén kivll,
ami nem feltétlenll egyedi, egy teljesen egyedi, maximum hat karakter hosszu kodot kell
rogziteni.

Passziv: Ha be van allitva, akkor a program a Partner keresés ablakban halvanyitva
jeleniti meg a partnerhez tartozé sort, és a jeldlés megjelenik a Passziv oszlopban. A
szamlazasi munkat nem befolyasolja.

Specialis: Egyedi informacidhordozo, a szamlazasi munkat nem befolyasolja.

Tiltott: Ha be van allitva, akkor a Partner keresés ablakban piros szinnel jeleniti meg a
partnerhez tartozo sort, és a jelolés megjelenik a Tilt oszlopban. A partner részére
megakadalyozza a szamla rogzitéseét.

E-szamla: Ha be van allitva, akkor a partner részére kiallitott szamla e-szamla lesz, és
addig nem engedi a program a partner adatait régziteni, amig nem tértént meg e-mail cim
megadasa.

Egyéb: A ful melletti haromszogre kattintva menul nyithaté. A menubdél valaszthaté funkciok
indithatok a kivalasztott partnerhez.

Levelezési cim/Ko6zponti telephely: A ful alatti lap mez6ibe az adatok megadasa
ertelemszerd. Belfoldi cimek esetén a Kozt. Tip. mezd kitdltése kotelezd, ahova olyan
kozterulet tipus megnevezések irhatok, ami szerepel a NAV bevallasokban
szerepeltethet kdzterllet megnevezések kozott. Kulfoldi cimek esetében a Kozt. Tip.
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mez6t Uresen kell hagyni. Kulfoldi cimek esetében a kozterllet tipusa a kozterilet nevével
egyutt az Utcanév mezbében szerepeltethetd.

Szamlazasi cim: A fll alatti lapon adatok megadasa akkor szikséges, ha a partner
szamlazasi cime eltér a levelezési cimtdl. Jelentds kulonbség, hogy ezen a lapon a Név 1
és Név 2 mezbkben rogzithetd a partner hosszu megnevezése kétszer 40 karakter hosszu
mez6re bontva, ami a partner részére kiallitott szamlara nyomtatasra kerul. A tobbi adat
megadasa értelemszera.

Torolt szamlazasi cim: A program altal kezelt adat, ami csak akkor létezik, ha egy 2016.
év elbtti sprint verziordl tortént attérés a 2016. évi elsd verzidra.

Kapcsolédé partnerkédok: A szamlazasi munkat nem befolyasolja.

Besorolasok: A szamlazasi munkat nem befolyasolja.

Azonositd, engedélyek: A mezék kitdltése értelemszerld. Az Engedély/azonosité tipusa
lenyithatd menubdl akkor kell tipust valasztani, ha a partner részére készitend6é szamlara
nyomtatni kell a Csoportos adészamot, vagy a Jovedéki engedély szamat, vagy a
Jovedéki miikodész engedélyszamat. A megfeleld tipust kivalasztva, ebben az esetben
torténhet az Azonosité szama mezd kitoltése.

Fizetési jellemz6k: Lenyithaté menlkbdl kivalasztassal torténhet partnerhez rendelt
Fizetési moéd és Arforma kivalasztasa.

A szamla kiallitasa soran a partner kivalaszthaté név vagy kéd alapjan, és a partnerhez
rogzitett adatok betoltédnek a szamla ablak megfelelé mezéibe.

3.2 Szamlazhato6 termékek/szolgaltatasok szamlan szerepeltetendd
adatainak tarolasa torzsadatként

A Sprint programmal a szamla kiallitasa soran eléfordulé szamlatételek termék
torzsadatként tarolhatok, és a szamla kiallitasakor, mint el6készitett tételsor a szamlara
beemelhet6k.

A termekek szamlan megjelenitendd, eés egyéb adatainak felvételezése a Sprint féablak
grafikus menu Termékek menupont hatasara megnyil6 ablakban az Uj funkcié inditasa
utan az ablak Alapadatok részeében talalhatdo mezdkben végezhet6 el.

A szikséges adatok megadasa és rogzitése utan a termék adatait térzsadatként tarolja a
program.

Az ablak egyben a termék keresd ablak is, ahol kllonb6z6 szliréseket lehet alkalmazni
egy vagy tobb termék megjelenitéséhez.
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Termékek

Szlrés és keresés Keresés szlkitése

Vonalkad Raktar

KISZ01 Kiszéllas km 500,00

KUo1 MG_kukorica mazsa 11 000,00 =

KUHOZ2 MG _kukorica hibrid kg 450,00

RAKO1 Rakodas ara 5 000,00 6 350,00 18,50

5201 Szallités km 1 500,00

57202 Telephelyi szolgaltatas ara 5 500,00 5 000,00

TO1 Termék 1 mazsa 2 000,00 2 540,00

TO2 Termek 2 kg 3 000,00 3810,00

TO3 Termék 3 m2 4 000,00 14,55 -
| r

S

— Alapadatok
nev  [Mg_buza | e |BUOL | mius
Egység TESZOR 527 [3456 Afakules [FA ] vonalkéd | | spedsis I~
Idegen nyelvl név | | Termékcsoport | ;l Tiltott u

Alapallapotban ebben az ablakban is 50 terméket jelenit meg a program, és sz(r6
beallitas nélkll frissitést alkalmazva az ablakra, Ures ablakra valt a program.

Sziirés és keresés: Szlirni lehet a Kéd, Név és Vonalkdéd mezdkbe beirt adatokkal.
Sziréshez elegend6 megadni az adat elejét.

A program egyszerre csak egy szlréfeltétel szerint gydjt ki termékeket, balrél haladva az
els6 olyan mezbbe beirt adat alapjan, amelyikbe tortént adattartalom beiras.

Egy szir6 feltétel alapjan a program maximum 50 terméket gydjt ki. Ha a keresett termék
nincs benne az elsé 50-ben, akkor a sziréfeltételt szlkiteni kell.

Keresés sziikitése: Ha a programmal tobb raktarkészlet is kezelve van, valamint a
termékek termékcsoportokba vannak sorolva akkor Raktar, és Termékcsoport
bedllitassal a szirés szlikithetd.

Tipus szerinti Arura és Szolgaltatasra lehet sz(ikitést beallitani.

Mind: A Mind gomb hatasara torl6dik a Sziirés és keresés beallitas, és csak a Keresés
szlikitése beallitasok érvényesltlnek, valamint az 50-es korlat sem érvényesul.

A Mind gomb melletti kis haromszogre kattintva tovabbi szlikités és funkcio lesz
valaszthato.

Mind

Minden aru
Letiltott aruk

Vagolapra masol

LS export

Alapadatok: Az ablak Alapadatok részében a program ahhoz a termékhez tartozé
adatokat jelenit meg, amelyik terméken van éppen a kijeldlés.
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Egy uj termék adatainak felvételét, vagy egy régebben rogzitett termék adatainak
modositasat ezekben a mezékben lehet elvégezni.

Az ablakra Uj funkciét inditva ezek a mezdk iiresre valtanak, és a mezékben megadhaték
az uj termék adatai.

A Név, Egységar, TESZOR kéd, Afakulcs, Vonalkéd, adatok megadasa termékhez
beirassal, vagy kivalasztassal megadhatoék.

Kod a terméket meghatarozé maximum 16 karakter hosszu egyedi kod lehet.

Termékcsoport bontast alkalmazva, a termék besorolhaté a mezébe kivalasztott egy
termékcsoportba.

A Tipus mezébe kivalaszthatd, hogy a termék Aru, vagy Szolgaltatas. Ennek a
beallitasnak Keresés sziikités és Raktarkészlet kezelés esetén van jelentésége.

A Specialis beadllitas egyedi tulajdonsag jelolésére alkalmazhato.

A termékhez Tiltott beallitast alkalmazva a termék nem lesz tall6zhat6, és ha a szamlara
mégis kivalasztasra kerll a program nem engedi a tételsor érvényesitését.

Részletek: A gomb hatasara a Termékek ablakhoz tartozé Alapadatok rész kibévdil.

Alapadatok

v, [Mg_biza | e [BUOL | Tous
Egység TESZOR/5Z] Afakulcs vonalkéd | | Sspesis [~

Idegen nyelvl név | | Termékcsoport | LI Tiltott [

Arak és értékek | Termeékleiras Részletes jellemzdk

Arforma szerinti eladasi arak

Forgalmi értékek

Nyilvantartasi ar I:I Ossz, eladds [ Ui sor

Készlet érték ELABE e 2l R [T Mddosit
Ossz. be érték Arrés érték i Toral
Dssz ki érték Felilrdl (%) [ Evet
Ossz, be -ki érték Alulrdl (8%)

Utolsd bevételezés

A Részletek gomb hatasara tovabbi termékhez tartoz6 adatok adhatok meg.

Ezek kozul a Részletes jellemzdk ful alatt megadhato jellemzd lehet fontos, ha a
termékjellemzét a szamla tételsorahoz nyomtatni kell, valamint a kiilonb6zé Arformak
szerinti eladasi arak.

Az adatok megadasa utan, a Rogzit hatasara az uj termék az adatokkal egyutt eltarolodik.

Mar rogzitett termék esetében a kijeldlt termék adatai médosithatéak, és Rogzit hatasara
a modositasok eltarolédnak.

A szamla kiallitasa soran a szamla fej adatok megadas, és sziikség esetén az arforma
kivalasztasa utan a Tételsor létrehozasahoz a termék neve vagy kddja alapjan a terméket
kivalasztva, a termék minden szUkséges és rogzitett adata betoltédik a szamlara, és a
tételsor érvényesitése el6tt csak a mennyiséget kell megadni.
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3.3 Korabban kiallitott szamla, proforma szamla, raktari kivételezés
vagy szallitolevél adatainak felhasznalasa uj szamla készitéséhez

Rendszeresen el6fordulhat az értékesités soran, hogy egy régebben kiallitott szamla
tartalmaval azonos szamlat kell kiallitani, tovabba az is, hogy egy értékesitési folyamat
lebonyolitdasahoz nem csak a szamla kiallitasa tartozik, hanem a szamla tartalmaval
azonos proforma tipusu szamla kiallitasa, raktari kdnyvelés és szallitélevél kiallitas.

Ha el6fordul példaul, hogy egy értékesitéshez a szamla kiallitasan kivl a tobbi harom
tevékenységet is kell végezni valamilyen sorrendben a Sprint programban, akkor elegendd
a négyféle feladatbdl egynek a rogzitése, a tobbi az elkészitett rogzités adataibol
generalhaté.

Torténhet mar kiallitott raktari konyvelés alapjan szallitélevél, vagy szamla generalas,
torténhet mar kiallitott szallitdlevél alapjan raktari konyvelés, proforma tipusu szamla, vagy
végleges szamla generalas, torténet mar kiallitott proforma szamla alapjan végleges
szamla generalasa, és torténhet véglegesen kiallitott szamla alapjan utolagos raktari
konyvelés.

Rogzitett szamla felhasznalasa Uj szamla készitésekor

Uj szamlakiallitast inditva, a megnyitott Szamla készités ablakban a Korabbi funkcios
gomb hatasara megnyilik a Szamlakészités — Szamlakeresés ablak, amely ablakban
kivalaszthaté egy allomany barmelyik szamlaja, ha a kivalasztott szamlaval azonos, vagy
kozel azonos tartalmu szamlat kell ugyanazon, vagy egy masik vevé részére kiallitani.

A kivalasztas hatédsara a Szamla készités ablak feltdltédik a kivalasztott szamla
tartalmaval, ami szlkség szerint médosithatd, vagy médositas nélkul rogzithetd.
Szamlageneralas raktari konyveléshol

Ha a programot hasznalo a raktari konyvelésre is alkalmazza a programot, akkor a
rogzitett raktari kbnyvelés adatai felhasznalhatok szamla generalasahoz.

Ez torténhet egybdl a raktari konyvelés rogzitése utan, a raktari mozgastételhez tartozo
megnyitott Raktar konyvelés ablakbol Korabbi/Szamla kiallitasa funkciot inditva,

Rakta [ elés
— Kanyvelési tétel N fru adatiap
Rakts - s
. v . .
e adar ames Szamla/sz3l level Tételsorok
Mozgasnem |Eladés LI Partner kad ARADL
Bizonylat szam |lC[ 15 | Partner név |Aradi Attila | Partner adatlap
Kinyvelési ddtum  [2016.03.02, Kanyv. szoveg | | pe— 2
— Ietelsorok Kordbbi masolasa
Eiadési arforma | Nettd ar =l B0 | Fvedost] FE  gorabbi événytelenitése
Megnevezés Kéd  [ckkszdm] Mennyiség Egység  Myilvantartasi &r Myilv. érték Eladasi ar Munkaszz

Masolas Gjként

F:r\.rénytelenl'tés

Szamla kiallitasa
Szamla kdnyvelése

Szdllitdlevél kidllitasa

Szallitélevel konyvelése
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vagy a Raktari konyvelések ablakbdl a Konyvelés szamlazasa funkciot inditva.

Y 5 I 5g
- Salirés o Vélaszt
Raktar |Raktér LI
| [Mind ~| | | | | | | utolss tstelek | =
Sorsz. |Mozgésnem |Erték |Dét_|m |Bizonylatszém |Erv. |Parmer kod |Parmer neéw Kivalasztas/Modositas
& Eladas 5000 |2016.02.25, KI5 [ pomoi Domonkos Péter
7 Eladds 13000 2016.02.25. KI5 [ Kar01 Karafiat Akos Utolsd tételek
8 Eladés 4000 (2016.02,25. KI7 [ |MESZO01 Mészéros Gabar Masolas
3 |Eladés 16 000 | 2016.02.25. (KIS [ NAGYD1 Nagy Ferenc a . L
10 Eladds 17000 |2016.02.25, K13 POl Pintér Zoltan Ervénytelenités
11 |Eladas 3000(2016.02.26, |KI10 [ ara01 Aradi Attila Kényvelés szamlazasa
12 |Eladés 33000 |2016.02.27. |KI1l [ ARLD1 Arla Kft
13 |Eladas 27000 |2016,02.27. K112 [ |Bellol Bellz Bt Szillitdlevel kiallitasa
14 Eladas 37000 2016.02.28. KI13 [~ |BuUDD1 Buda Tégla Cseré o )
15 Eladds 5000 2016.02.28. KI14 [~ bomo1 Domonkos Péter Vagelapra masol
16 |Eladés 13000 | 2016.02.28. |KI15 [ Kardl Karafidt Akos LS export
17 |Eladas 4000(2016.02.29, KI16 [ |MESZO1 Mészéros Gabar
18 |Eladas 16 000 | 2016.03.01. |KI17 |_ MAGYO1 Magy Ferenc
19 |Eladas 17 000 2016.03.01,  KI18 PINTO1 Pintér Zoltin
m—_- -

Mindkét minta ablakban lathatd, hogy a rogzitett raktari konyvelés adataival nem csak
szamla, hanem Szallitolevél kiallitasa funkcidt inditva szallitélevél is generalhato.

Ha egy allomanybdl inditva torténik egy masik allomanyba generalas, az tol6 modszernek
nevezhetd.

A 2.2.3 A Szamla készités ablak funkciés gombjai pontjaban leir médszer, amikor a
Korabbi/Raktari eladas masolasa funkcioval torténik szamlageneralas, nevezhetd huzé
modszernek.

Szamlageneralas Proforma tipusu szamlabdl, vagy szallitélevélbol

Proforma tipusu szamla esetén, vagy Szallitélevél kiallitasat kovetéen, ha a kiallitott
bizonylaton szerepeltetett adatokat szamlan kell érvényesiteni, akkor a raktari
konyvelésnél leirtakhoz hasonlé mddon Iétezhet tolo és |étezhet huzd modszer a
szamlageneralashoz.

A tolé médszer indithaté akar proforma tipusu szamlabdl, akar a szallitélevélbél kiindulva,
a megfeleld keres6 ablakbdl, a kijeldlt tételre, vagy a megnyitott tételrdl a tétel szamlazasa
funkcidt inditva.

A huzo modszer a 2.2.3 A Szamla készités ablak funkciés gombjai pontjaban leir
modon, a Korabbi/Szallitélevél szamlazasa vagy a Korabbi/Proforma szamlazasa
funkcioval torténhet

4. A Sprint programmal készitheté nem konyvelendé és
adéugyi vonzattal nem rendelkez6é szamlahoz hasonlé
bizonylatok

A megel6z6 fejezetekhez tartozo pontokban elkerulhetetlen volt emlitést tenni a

szallitdlevélrdl és a Proforma tipusu szamlardl melyek adolgyi vonzattal nem rendelkezd
bizonylatok.
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A Sprint programban ezekre a bizonylatokra ugyanazok a szabalyok érvényesilnek, mint a
végleges szamlakra.

4.1 Szallitélevél

Szallitélevelet kiallitani csak el6zetesen létrehozott szallitélevél tombbe lehet.

Szallitélevél tombdot 1étrehozni, vagy mar létrehozott szallitélevél tdmb paraméter
beallitasait médositani a Szallitélevél tombok menipont hatdsara megnyild ablakban
lehet.

A Sprint program éles telepitését kdvetéen az ablak alapallapotban Ures.

Az ablakra Uj funkciot inditva, aktivva valnak a Tomb jellemzdi részben lathaté mezék,
amelyekbe beirva a megfelel6 adatokat, megtorténhet egy-egy szallitélevél tomb
paraméterezése.

A paraméterek megadasa, illetve beallitasa utan a Rogzit funkcid hatasara létrejon egy
szallitdlevél tomb.

Szallitélevél tombaok

1|5zdlitdlevelek 2016 51 2018 B |2tizedes

Tamb jellemzai

Név |Széllitdlevelek 2016 | Kerek tétel nettd v Raktari kinyvelés '
< S

Devizas - Devizanem Kerek végbsszeg 7

— 6 perrekryitis [

Szamlaszam forma  [N1-000641/10 |

Alap arforma |Netb:'u ar ;l

Menny. pontossag Kezdd sorszam I:I
Arak nyilvantartasa és raktari konyvelések

Raktar | ;l

A bizonylat &llandd megjegyzése

Az ablakban megadhatd adatokra és paraméterekre ugyanazok a szabalyok vonatkoznak,
mint ami az azonos paraméterre vonatkozéan dokumentalva van az els6 fejezet 1.12
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Szamlatémbok létrehozasa pontban.

Lathatd, hogy a szallitélevél kiallitasahoz sem szukséges Raktari konyvelés.

A szallitolevél kiallitasra nem vonatkoznak kuldnlegesebb szabalyok, mint a szamla
kiallitdsara.

A szallitolevél nyomtatasakor a szamlahoz hasonlé médon lehet Nyomtatasi jellemzéket
beallitani.

Tdbbletlehetéség a beallitasokban, hogy szallitélevél nyomtathaté arral és ar nélkdl is.

Szallitolevél nyomtatas

— Myomtatasi jelemzdk
Szamlatimb |Széll|'bﬁlevelek 2016 LI

Peldanyszam Myelv |magyar LI

Ures sorok széma EI Formatum |Nnrmél LI
Myomtatasi mad |Nnrmél szamla LI
Cikkszam nyomtatasa [ Tételsarszammal [
Termék jellemzd névvel [ | LI
szallitdlevel arral [v

Sxzallitolev el

Szallita: Vevd:
Altalinos mintacég neve a bizonylaton Viagé Zoltin
2345 Apaj 2300 Rackeve
Fou 12. Duna sor 21.

Addig.szam: 12345678-9-10

Csoport adoszam:23456789-0-10

Szdmlavezetd: OTP Bank

Szdmlaszdm: 11111111-22222222-33333333

Teljesités Kiallitva Szallitolevél szam
2016.marc.3. 2016.marc.3. 51-000002/16
TESZOR/SZT ) )

Megnevezés AFA%  Memnyiség Egység Egységar Addalap AFA4 Brutto
23436

Termek 1 27 100 mazsa 2.000.00 2.000.00 540,00 2.540.00
Osszezen: 2.000,00 340,00 2.540,00
AFA dssz. 27 2.000.00 540,00 2.540,00
Fizetendo: 2.540.00

azaz kettdezer-Gtszaznegyven forint
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4.2 Proforma szamla

Proforma szamlat kiallitani csak el6zetesen létrehozott proforma tombbe lehet.

Proforma tdmbot Iétrehozni, vagy mar Iétrehozott proforma tdmb paraméter beallitasait
maodositani a Proforma tomboék menlpont hatasara megnyild ablakban lehet.

A Sprint program éles telepitését kdvetéen az ablak alapallapotban Ures.

Az ablakra Uj funkcidt inditva, aktivva valnak a Tomb jellemzéi részben lathatd mezdk,
amelyekbe beirva a megfelel6 adatokat, megtorténhet egy-egy proforma tomb
parameéterezése.

Az ablakban megadhat6 adatokra és paraméterekre ugyanazok a szabalyok vonatkoznak,
mint ami az azonos paraméterre vonatkozéan dokumentalva van az elsé fejezet 1.12
Szamlatombék létrehozasa pontban.

A paraméterek megadasa, illetve beallitasa utan a Rogzit funkcio hatasara létrejon egy
Proforma tomb.

Proforma tombdak

Menny.

1 |HUF Proforma 2016 Egesz

--I:I

m

— Tomb jellemzdi

Név [EUR proforma 2016 | Kerektitelnews |7
Kerek tétel AFA v
Devizs v Dev —
evizds I~ evizanem Kerek végasszeq v
Se— >
Szamlaszam forma  [N1-000641/10 ~|
Alap arforma |Ne1:bﬁ ar ;l Szamlavezetd | LI

Bankszamlaszam |

Menny. pontossag Kezdd sorszam I:I

— A bizonylat dllando megjegyzése

A proforma szamla kiallitasra nem vonatkoznak kuldnlegesebb szabalyok, mint a szamla
kiallitasara.

A proforma szamla nyomtatasakor a szamlahoz hasonlé médon lehet Nyomtatasi
jellemzdket beallitani.
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Magyar nyelven nyomtatva a nyomtatott bizonylat fejléce az alabbi lesz.

Proforzma

Szallita: Vevd:
Altaldnos mintacég neve a bizonyvlaton Belle Bt
2345 Apaj 2030 Erd
Fou 11. Balatoni at 130..

Addig szam: 12345678-9-10

Croport addszam: 23456789-0-10

Szdmlavezetd: QTP Bank

Szdmlaszcom. 111111112222222233333333

Fizetési mod Teljesités Kiallitva Fizetési hataridd Szamlaszam
Atutalas (30nap) 2016.mare.3. 2016.mare.3. 2016.8pr.2. P1-000004/16
TESZOR/SZT _ _

Megnevezés AFA%  Memwviség Egység Egységar Addalap AFA Bruttd

A proforma szamla készités funkcidi felhasznalhatdéak egyéb adolgyi vonzattal nem
rendelkezd bizonylatok készitéséhez is.

Ezek lehetnek példaul El6legbekéré levél, vagy Dijbekéré levél.
Az ilyen tipusu bizonylatok nyomtatasahoz két feltételnek kell eleget tenni.

Egyik feltétel, hogy onallé proforma tombot kell 1étrehozni minden mas célu proforma
tipusu bizonylattombokhoz.

Masik feltétel annak megoldasa, hogy a nyomtataskor a nyomtatas fejlécében ne az
jelenjen meg, hogy Proforma, hanem, hogy El6élegbekéré levél vagy Dijbekéré levél.

Ezt hasonlé mddon kell biztositani, mint ahogyan szerepel a jelen dokumentacio 2.3.3
Szamlanyomtatas idegen nyelven fejezetben egy Uj nyelv valasztasi lehetéségének
létrehozasa, csak mivel egyetlen cimke megnevezést kell megvaltoztatni, a Proforma
cimkeszo6t, sokkal egyszer(bb a végrehajtasa.

Az alabbi minta tartalmazza, hogyan biztosithato, hogy a magyar nyelven nyomtatando
Elélegbekérd levél fejlécében a megnevezés ne Proforma, hanem El6legbekéré levél
legyen.

A szamlakra, szallitélevelekre és proforma szamlakra nyomtatando cimkeszavakat a
telepitett PXDB adatbazisban a PXDB\FORM\ mappa DEVSZLA.INI fajl nyelv
fejezetenként rogzitve tarolja.

Ebbdl a bizonylat (szamla,szallitélevél, proforma) nyomtatasanak elinditasakor annyi
lathato, hogy a Nyomtatasi jellemzék beallitéasi ablakban a Nyelv lenyithatd mezébe
nyelv valaszthato.

Proforma tipusu szamla nyomtatasakor a magyar nyelvet valasztva, a bizonylat
fejlécében a felirat Proforma lesz.

Ez abbdl adddik, hogy a DEVSZLA .INI f4jl [magyar] fejezetét megtekintve, a fejezet
.fejlec#03=" soraban, ,Proforma’ cimkeszo6 van régzitve.

[nyelv]
nyelvi=magyar
nyelv2=német

51




nyelv3=angol
nyelv4d=angol/magyar
nyelvb=német/magyar
nyelv6=francia

[magyar]

szamla=SZAMLA
fejlec#03=Proforma
szallito=Szallito:

vevo=Vevé:
adoszam=Adoig.szam:
EUadoszam=EU addszam:
szamlavezeto=Szamlavezetd:
jovedekiengszam=Jovedéki eng.szam:
bankszamlaszam=Szamlaszam:
fizetesimod=Fizetési méd
teljesites=Teljesités
kiallitva=Kiallitva
fizhatarido=Fizetési hataridé

Ha a vallalkozas nem akar proforma szamlat késziteni, de akar El6legbekéro levelet,
akkor elegend6 a DEVSZLA.INI f3jl [magyar] fejezet fejlec#03=Proforma soraban a
,Proforma” cimsz¢ atirasa ,El6legbekéré levél’-re.

Ha viszont mindkett6re sziksége van a vallalkozasnak, akkor az Elélegbekéro levélhez
létre kell hozni egy teljesen Uj nyelvfejezetet.

(Megjegyzés: A mintan lathaté nyomtatas szerint hat nyelvfejezet lathato, merta 2.3.3
Szamlanyomtatas idegen nyelven fejezetben lathaté modon be lett mutatva, hogyan
torténhet példaul a [francia] nyelv fejezettel vald kiegészités, és itt mar az a DEVSZLAL.INI
fajl van megnyitva.)

Tehat az El6legbekérd levélhez tartozé formatum a
nyelv7=elélegbekérd
lesz.

A nyelv7-hez, illetve az Elélegbekérd levélhez, [el6legbekérd] kezdbsorral Iétre kell
hozni egy uj fejezetet a DEVSZLA.INI fajlban.

Ehhez a [magyar] fejezethez tartozé sorokat vagolapra helyezve a [el6legbekérd]
kezd&sor mogé kell masolni, és at kell irni a

Jfejlec#03=Proforma” sorban a ,Proforma” szét ,El6legbekéré levél’-re.
Elvégezve a DEVSZLAL.INI fajlban a vazolt bévitést, mentés utan a nyelvvalasztasi
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lehet6ség az alabbi modon fog bévalni.

Myomtatasi jellemzak
Szamlatimb |HLIF Profarma 2016 LI
Sorszamtl Sorszamig
PEldanyszam Myely eldlegbekérd -
= . . magyar -
Ures sorok szama Farmatum német

angol o
Myomtatasi mod aljgnlfmagyar L4

nemet/magyar

francia
Cikkszim nyomtatisa |
Termék jellemzd névwvel [ | LI

Tehat lesz egy hetedik valasztasi lehetdség is. A Nyelv mezébe valasztva a létrehozott
elélegbekérd valtozatot, a nyomtatott bizonylat fejléce az alabbi lesz

Flolechbekerd level

.Szde'l'ir_d: Vevd:
Altaldnos mintacég neve a bizonyvlaton Belle Bt
2345 Apaj 2030 Erd
Fou 11. Balatoni at 130..

Addigszém 12345678-9-10
Csoport adészdm: 23456789-0-10
Szamlavezetd: OTP Bank

Szdmlaszdm: 111111112222222233333333

Fizetési mod Teljesités Kiallitva Fizetési hataridd Szamlaszam
Atutalas (30nap) 2016.mare.3. 2016.mare.3. 2016.4pr.2. P1-000004/16
TESZOR/SZT _ _

Megnevezés AFA%  Memwviség Egység Egységar Addalap AFA Bruttd

Ha az Elélegbekérd levél alapjan fizet a vevd, Uj szamlakészitést inditva, Korabbi

yr

funkcioval végleges szamlara masolva az Elélegbekéré levelet végleges elblegszamla
készitheto.

5. Szamlazasi tevékenységhez tartozo eseti feladatok

5.1 Adatvédelem, archivalas

5.1.1 Adatvédelem

Annak érdekében, hogy soha ne kdvetkezzen be adatvesztés folyamatosan kiemelt
figyelmet kell forditani az adatvédelemre.

Az adatvédelemnek ki kell terjedni a programkonyvtar séruletlen allapotban tartasara, és a
rendszerben rogzitett adatok védelmére.
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Az adatvédelem méddja a folyamatos mentés és a mentések biztonsagos helyen tarolasa.

Tomoritett formaban a jelenlegi technikai lehetéségek mellett ugy a programkonyvtar, mint
az adatokat tartalmazo6 adatbazis mentett mérete és akar tobb példanyos biztonsagos
tarolasa nem lehet akadaly.

A programkonyvtar egy normal telepités mellett az aldbbi mappakat és fajlokat
tartalmazza.

cASprnty"
+ Név Kit..
y .
[(Jlcfal
[(J[doc]
([ Mog]
[ msg]
[ [pxdb]
[ [skin]
[ Isprint exe local]
# conto ini
i, firstrun Ink
|| procewlist dll
%] pxedb dil
|| prcparam dll
|| precutil dil
|| pogpimibuil dll
|| poorom dll
[~ Jrunsprint bat
[~ |spgrant bat
@ Sprint Exe
|| sprint log
‘Luninstall exe
|| VCLThox bpl

A teljes mentést nem szukséges minden alkalommal, csak minden programfrissités, azaz
egy uj verzio telepitése el6tt elvégezni. De biztos visszaallasi lehetéséget biztosit egy
telies mentés biztonsagos elhelyezése példaul, ha a szamlakészités ideiglenesen
szunetel.

A programkonyvtar teljes kimentésével akar a géppark megsemmisulése esetén is, egy Uj
gépen a szamlazasi munka folytathato.

A szamlazasi munka végzésehez végrehaijtott beallitasok a CFG és PXDB mappa
klénb6z6 fajljaiban, valamint a CONTO.INI fajlban tarolédnak.

A szamlakészités soran felvételezett és rogzitett adatok, valamint a beallitasok tulnyomo
tobbsége a PXDB mappa fajljaiban tarolodik. Igy adatbiztonsag szempontjabal
legnagyobb jelentésége PXDB folyamatos mentésének van.

Egy estleges karosodas alkalmaval a megvédett PXDB mentésbdl néhany nem a PXDB-
ben tarolt beallitas kivételével minden adat visszanyerhetd, mert a programkdnyvtarban
talalhat6 tobbi fajl az utoljara futtatott telepité segitségével visszanyerhetd.

igy a legbiztonsagosabb megoldas, ha az adott napon tértént szamla kiallitas, vagy
paraméter/beallitas valtoztatast automatikusan koveti a PXDB mentése.
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5.1.2 Archivalas

Az 1.11.2 Beallitasok/Miikodési paraméterek/Szamlazas lap adatai pontban részletes
leiras talalhaté az automatikus archivalas beallitasahoz és végzéséhez.

Ha megtortént a beallitas, és a Szamla PDF masolat készités aktivalasa, akkor a
program minden alkalommal elinditja a PDF formatumban létrejott archiv mentést.

A blokknyomtatéval nyomtatott készpénzes egyszerisitett szamlak esetében archiv
szamlaként a blokknyomtatén nyomtatott adattartalommal teljesen megegyezé mdodon
normal szamla formatumban tarolja el a program a szamiat.

Ha a mentési utvonal a javasolt utvonal, akkor a kinyomtatott, vagy elektronikus uton
kildott szamlak a c:\Sprint\pxdb\001\archivum\szamla\ mappaba kerllnek tarolasra.

Megjegyzés: Ha a PDF nyomtaté telepitése csak a nyomtatott, vagy elektronikusan
kuldott szamlak archivalasahoz tortént meg, akkor az archivalas utvonalanak beallitasat
csak az els6é alkalommal kell elvégezni, viszont ha tobb felhasznalasi mddja is van a
telepitett PDF nyomtatdnak, akkor minden alkalommal ellenérizni kell az archivalasi
utvonalat, mert szikség lehet az ujbdli beallitasra.

cASprint \predb D0 Tharchivum\szamlay”* *

+ MNévw Méret Datum Atir.
FN1-000015_16 18934 2016.02.07 10:12 =a—
'E_'_'N1—I]ﬂl.'ll]14_1ﬁ 18 767 2016.02.07 10:12 =a—
'E_'_'N1—I]ﬂﬂﬂ13_1ﬁ 18 672 2016.02.07 10:12 =a—
'E_'_'N1—I]ﬂl.'ll]12_1ﬁ 18936 2016.02.07 10:12 a—
'E_'_'N1—I]ﬂl.'ll]11_1ﬁ 18 624 2016.02.07 10:12 =a—
"E_'_'N1—DDI]I]1I]_1E 18 600 2016.02.07 10:12 a—
'E_'_'N1—I]ﬂﬂﬂﬂﬂ_1ﬁ 18 595 2016.02.07 10:12 a—
'E_'_'N1—I]ﬂﬂﬂﬂﬂ_1ﬁ 19 143 2016.02.07 10:12 =a—
'E_'_'N1—I]ﬂﬂﬂﬂ?_1ﬁ 18 609 2016.02.07 10:12 =a—
"E_'_'N1—DDI]I]I]E_1E 18 781 2016.02.06 21:21 a—
"E_'_'N1—DDI]I]I]5_1E 18 774 2016.02.06 21:21 a—
"E_'_'N1—DDI]I]I]4_1E 18 599 2016.02.06 21:17 a—
"E_'_'N1—DDI]I]I]3_1E 18 584 2016.02.06 21:17 a—
"E_'_'N1—DDI]I]I]2_1E 18 568 2016.02.06 21:17 a—
EN1—DDI]DI]1_1E 19238 2016.02.06 21:17 a—

Ok 7819k -0/ 24 5]
cA\Sprintypdb 00 1\archivum‘szamla>

28 B3B38 88R3ERRRRE?

A szamlak a biztonsag érdekében mas adathordozéra masolva egyéb biztonsagos helyen
is meg6rizhetdk.

5.2 Adbéhatésagi ellendrzési adatszolgaltatas

Az adatszolgaltatassal kapcsolatos tartalmi és formai kdvetelményeket NGM rendelet irja
elé.

Az adatszolgaltatas teljesitéséhez szikséges menlpontot csak a Fémenibdl, a
Karbantartas/Karbantartas mentpont hatasara megnyilé ablakbdl lehet inditani.

A menupont neve NAV Szamla export.
A menupont hatasara megnyilik az Adéhatésagi ellenérzési adatszolgaltatas ablak.
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Az ablakbdl szamlatombdnként lehet exportot inditani.

Az export inditasa mindig arra a szamlatombre fog vonatkozni, amelyik éppen ki van
jeldlve.

Datumtartomannyal vagy sorszamtartomannyal adhaté meg, hogy az allomanybol melyik
tartomany keriljon exportalasra.

Addhatasagi ellenérzési adatszolgaltatas

— Valogatas madja
Szamla keltétdl [ ]
r\- -
sraiefs S —
{* Sorszam/Szamlaszam S |1 |
Sorszamig |63 |
v Altaldnos cég " Egyeéni vallalkozd {7 Kisaddzd

EV. vallalkozdi szam | |

Failnéy |C:\Munkak|20 160222_SPRINT\NAV_N1_1_63.xm I |

Szamlatdmbdk

-
1 |Normal szamlak 2016 [
2 Készpénzes szamlak 2016 EZ 2016 =
3 |EUR szamlak 2016 EU3 2016 EUR.
4 E-szamldk 2016 N4 2016 Bl
5 Folyamatos telj, sz, 2016 F5 2016
6 |Egysz_TESZT Eo 2016
7 |EUR. nem &fas o7 2016 ELR -

“

A jelen mintdan a Normal szamlak 2016 szamlatomb sorszam alapjan kijelolt elsé 63
szamlaja kerUl exportalasra az Export gomb hatasara, a Fajlnév mezébe megadott fajlba.

A Tall6zé _| gomb segitségével kivalaszthatd a cél mappa és a fajinév beirasa kézzel
torténhet, a fajl nevét ugy megadva, hogy az meghatarozza, melyik szamlatdomb mely
allomanya ker(l a cél fajlba.

Az ablakban alapallapotban az Altalanos cég kijeldlés él, ami sziikség esetén atallithato,
és az EV. vallalkozéi szam mez6 is kitdlthetd.

5.3 Felhasznal6k a rendszerben
A Sprint programot inditva a program bejelentkezési nevet és jelszot kér.

A programot csak érvényes bejelentkezési névvel és jelszoval lehet hasznalni.
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A program telepitését kdvetden, alapallapotban a telepitdé egy rendszergazdai
jogosultsaggal rendelkezé felhasznalot allit be.

A felhasznal6 Bejelentkezési neve, Teljes neve és a Jelsz6, mindharom sprint.

Ezt az elsé inditas alkalmaval meg lehet valtoztatni, valamint tovabbi felhasznaldkat lehet
a rendszerbe felvenni.

A mar létezd felhasznaloi adatok mddositasat, valamint tovabbi felhasznalok felvételét a
rendszerbe a Fémenibdl a Karbantartas/Felhasznalok menlpont hatdsara megnyild
ablakbdl inditva lehet végezni.

Ez a menupont csak rendszergazdai joggal indithaté.

Jelszd megjelenitése v

m_ Sajét jog

Rendszergazda |Aktv
Nagy Lajos Irde
Kis Katalin Clvasas

Jellemzok

Bejelentkezési név Jelszd megadasa

Felhasznala telies neve |sprint

Jogosultsag |Rendszergazda

Lo L] |

Statusz | Aktiv

Automatikus belépés N

A kijeldlt sorhoz tartozé felhasznald adatait atirva, illetve a lenyil6 menukben lehetséges
adatra cserélve, Rogzités utan a felhasznaléra vonatkozé Uj adatok érvényesulinek.

Az ablakhoz Uj funkciét inditva, a Jellemzdk részben lathaté mezék kidriiinek és
meglehet adni az uj felhasznaléhoz tartozé adatokat.

Jellemzdk

Eejelentkezési név Jelszd megadasa
Felhasznald telies neve |I'~JE|5|1,-I Lajos |

Jogosultsag Irds -

Stitusz Clvasas ~

Automatikus belépes RFndszergazda e

A Jogosultsag mezdébe lenyil6 menibél haromféle jog valaszthato.
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Olvasasi joggal csak lekérdezési megtekintési lehetésége lesz a felhasznalonak.

irasi joggal minden olyan funkcié elvégezhet6 a rendszerben, amihez nem sziikséges
rendszergazdai jog.

A Statusz mezébe Aktiv és Inaktiv valasztasi lehetéség van.

— Jellemzdk
Bejelentkezési név Jelszd megadasa
Felhasznald telies neve |Fﬂs kKatalin |
Jogosultsag |0Ivasés j
Statusz Aktiv -
A e — -

Alapallapotban a program az Aktiv statuszt ajanlja fel.

Az Inaktiv beadllitas egy partnerre azt eredményezi, hogy a partner nem tud bejelentkezni
a programba, de az adatai megmaradnak.

Az ablak jobb-felsé sarkaban beallithatd a Jelszé6 megjelenitése. Ha be van allitva, akkor
a tablazat Jelszé oszlopaban lathatéva valik a felhasznalok jelszava.

Rogton az uj felhasznalo felvételezésekor, vagy utdlag modositva a felhasznaldhoz jelsz6
régzithetd, a “Esz8megadésa | gomb hatasara megjelend mezdkbe.

— Jellemzdk

Bejelentkezési név |

Felhasznald teljes neve |st Katalin | ':'J: .1:'3:'51'5
Jogosultsag |Olvasas - : :
Statusz Altie =

, .. | J Eredeti jelsza |
Automatikus belépés [

Ha a SPRINT programot egy védett géprdl egyetlen személy hasznalhatja csak, akkor az
illeté sajat részére beallithatja az Automatikus belépés lehet6ségét.

Ezt a lehet6séget a program csak a rendszergazdai joggal rendelkezd részére engedi
meg.

llyenkor a programot inditva, nem kér a program bejelentkezési nevet és jelszot.

Mindenki, aki bejelentkezési joggal rendelkezik, onalldéan modosithatja a sajat jelszavat a
Karbantartas/Sajat jelszé6 menupont hatasara megnyil6 ablak mezéit kitoltve.
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% Jelszé megadédsa [ =W EI 2

Aktudlis jelsza

Uj jelszd

Ilj jelszd isméteés

Kitoltve a harom megjelend mezét, az Uj jelszé a Rendben gomb hatasara rogzul.
A menupont Olvasas joggal is indithaté.

5.4 Evnyitas a szamlakészitéshez

Mindig az adéévhez tartozé szamlatombbdl, illetve szamlatombokbdl kell a szamlakat
kiallitani.
Ezért minden évben Uj, az évhez tartoz6 szamlatomboket kell Iétrehozni.

Az U] évhez tartozé szamlatombok létrehozasat a 1.12 Szamlatémbok Iétrehozasa
pontban leirt modon kell végrehajtani.

5.5 Szamlak torlése

A Sprint programot alkalmazva kiallitott adougyi vonzattal rendelkezé bizonylat, illetve
vevo részeére kiallitott szamla csak a jogszabalyban elbirt megérzési ido letelte utan
torolhetd.

Ezen kivll el6fordulhat, hogy betanulasi céllal teszt-szamlatombaot kialakitva torténik
szamla kiallitasa, amit kés6bb célszer( lehet torolni.

Szamlak térlése a Fémenu Karbantartas/Karbantartas lapjarol a Szamlak (Szamlak
specialis adatmiiveletei) menupontot inditva kezdeményezheté.

A menUpont hatasara megnyilik a Szamlak karbantartasa ablak.
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Szamlak karbantartasa

— Mlveletek

Ismertetés .
Szamiak torlése Jelslie ki a szamlatémbit, amelynél a toriést keril
szalitolevelek torlése
Egyéb bizonylatok torlése szamlatimbik
il Kod INév ISza'rnIajeI IIdﬁszak. IDeuizanerI ~ | Tételek tirlése |
1 Mormal szamlak 2016 M1 2016
2 Készpénzes szamlak 2016 E2 2016
3 EUR szamlak 2016 EU3 2016 EUR.
4 |E-szamlak 2016 N4 2016
5 |Folyamatos telj. sz, 2016 F5 2016
E & Egysz_TESZT ES 2018
| 7Nomdltesst N7 2016 | |

m

Megnyitaskor az Ismertetés lap lathato.

A Miiveletek részben atvaltva a Szamlak torlése miveletre, az ablakban lathatova valnak
a létrehozott szamlatdombdk, ahol jeldléssel valaszthato ki az a szamlatdmb, amelyikbdl
torlést szandékozik a felhasznald inditani.

Torlés csak rendszergazdai joggal indithat. A mas joggal inditott térlést a program
visszautasitja.

A Tetsktarless oomb hatasara kétszeri figyelmeztetéssel visszalépési lehetdséget biztosit a
program, majd a tényleges tdrés végrehajtasa utan a kijeldlt szamlatdémb 6sszes szamlaja
véglegesen torl6dik.
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